WOJT GMINY

NIEGOWA ZARZADZENIE Nr 1/2024

Wéjta Gminy Niegowa
z dnia 14 maja 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu transmitowania i utrwalania za pomocq urzqdzer
rejestrujgcych obraz i diwigk obrad Rady Gminy Niegowa

Na podstawie art. 20 ust.1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 609) oraz art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2002 r. o dostepie
do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 902) w zwigzku zart. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO (Dz. Urz. UE L 2016.119.1)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin transmitowania i utrwalania za pomocg urzadzen
rejestrujacych obraz i dZzwiek obrad Rady Gminy Niegowa.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mariusz Rembak



REGULAMIN

TRANSMITOWANIA I UTRWALANIA ZA POMOCA URZADZEN REJESTRUJACYCH
OBRAZ I DZWIEK OBRAD RADY GMINY NIEGOWA

ROZDZIAL 1

ZASADY PROWADZENIA TRANSMISJI I UTRWALANIA ZA POMOCA URZADZEN
REJESTRUJACYCH OBRAZ I DZWIEK

§1.
Regulamin okresla zasady prowadzenia transmisji i utrwalania za pomocg urzadzen
rejestrujgeych obraz i dzwigk obrad Rady Gminy Niegowa.
Celem prowadzenia transmisji i utrwalania za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwick
obrad Rady Gminy Niegowa jest realizacja zasady jawnosci.
1. Podczas prowadzonej sesji Rady Gminy Niegowa w sali sesyjnej Gminnego Osrodka
Kultury w Niegowie dokonywana jest rejestracja obrazu i dzwigku sesji.

2. Na nagraniach zbierane sg dane w zakresie wizerunku oséb biorgcych udzial w obradach
sesji w sali sesyjnej Gminnego Osrodka Kultury w Niegowie oraz tresci ich wypowiedzi.

3. Przed  rozpoczgciem obrad Przewodniczacy Rady Gminy Niegowa
lub Wiceprzewodniczacy Rady Gminy Niegowa weryfikuje jakie sprawy bedg omawiane
na posiedzeniu Rady Gminy Niegowa, w szczegélnosci bierze pod uwage omawianie
spraw 0s6b fizycznych (skarg, wnioskow, petycji) poprzez zastosowanie anonimizacji
imienia i nazwiska osoby fizycznej aby uniemozliwi¢ identyfikacje osoby fizycznej.

4. Przed rozpoczeciem obrad Przewodniczacy Rady Gminy  Niegowa
lub Wiceprzewodniczacy Rady Gminy Niegowa odczytuje tres¢ informacji: sesja Rady
Gminy Niegowa jest nagrywana oraz transmitowana, kto jest administratorem danych
osobowych utrwalonych na nagraniach, w jakim celu przetwarzane sg dane osobowe, na
podstawie jakich przepisow prawa. Przykladowy wzor informacji stanowi zalgeznik Nr 1
do regulaminu.

5. Sesja transmitowana jest na zywo za posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Niegowa pod adresem: https://niegowa.bip.net.pl/2c=763 oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy Niegowa.

6. Nagrania z sesji Rady Gminy Niegowa przed publikacjg sa poddawane edycji, ktorej
dokonuje upowazniony pracownik Referatu Organizacyjnego Urzedu, w szczeg6lnosci
wcelu opisu nagrania, usunigcia przerw w obradach oraz jezeli dotyczy, danych
osobowych zaréwno zwyklych jak i szczegdlnej kategorii (pamigtajac o zachowaniu
oryginalu nagrania jako dokumentu podlegajacemu archiwizacji) dokonaé oceny
niezbednosci ich ujawniania z punktu widzenia informacyjnego. Zgodnie z zasadg
minimalizacji moze zachodzi¢ koniecznoé¢ zastosowania anonimizacji danych mogacych
narusza¢ prawa i wolnosci osob, ktorych dane dotyczg.

7. Nagrania, o ktérych mowa w ust. 6 publikowane sa w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Niegowa i na stronie internetowej Urzedu Gminy Niegowa przez
upowaznionego pracownika Referatu Organizacyjnego.

8. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Wéjta Gminy Niegowa
dostepna jest w zalgezniku Nr 2 do regulaminu.



9.

10.

11.

12.

Informacj¢. o ktérej mowa w ust. 7 publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Niegowa oraz umieszcza si¢ w formie informacji przed sala, w ktorej
odbywa si¢ sesja Rady Gminy Niegowa.

Dane sg dostgpne bezierminowo, a okres udostgpnienia moze ulec zmianie tylko, gdy
przepisy prawa wprowadzg zmiang¢ w tym zakresie.

Nagrania z sesji podlegajg archiwizacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwoéw zakladowych.

Nadzér nad funkcjonowaniem urzgdzen rejestrujacych obraz i dzwigk, transmisjg oraz
terminowg publikacja sprawuje Administrator Biuletynu Informacji Publicznej —
pracownik Referatu Organizacyjnego.

ROZDZIAL 11

§2.

ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH PODCZAS TRANSMITOWANIA
[ UTRWALANIA OBRAD

1. Dane osobowe: oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej (osobie, ktérej dane dotyczg) — mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegélnosci na podstawie identyfikatora takiego jak:

1) imig i nazwisko,

2) numer identyfikacyjny np. PESEL,

3) dane adresowe,

4) jeden bgdz kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoleczng tozsamo$¢ osoby
fizyczne;.

2. Dane osobowe szczegblnej kategorii (dane wrazliwe) - informacje ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
$wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania
danych  genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosei lub
orientacji seksualnej danej osoby

3. Przetwarzanie danych: oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany
lub  niezautomatyzowany poprzez zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie w drodze przestania, rozpowszechniania
lub innego rodzaju udostgpnienia.

4. Administrator przestrzega zasad dotyczgcych przetwarzania danych zgodnie
z prawem ze szczegOlnym uwzglednieniem:

1) Zasady legalno$ci oznacza przetwarzanie danych zgodnie z prawem. Realizujgc
te zasadg, dane osobowe przetwarzane sa na podstawie co najmniej jednej
z przestanek przetwarzania danych osobowych.



2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

Zasady rzetelnosci wymaga, by dane byly przetwarzane z uwzglednieniem interesow
1 uzasadnionych oczekiwan oséb, ktérych dane dotycza.

Zasady przejrzystoSci wymaga by osoba, ktorej dane dotycza zostala nalezycie
poinformowana o istotnych dla niej aspektach tego przetwarzania tj. w zwiezlej,
przejrzystej, zrozumiatej i fatwo dostgpnej formie, jasnym i prostym jezykiem.
Zasady ograniczenia celu polega na przetwarzaniu danych osobowych jedynie w celu
zgodnym z odpowiednia przestanka dopuszczalnosci przetwarzania danych
osobowych.

Zasady minimalizacji danych oznacza, ze administrator przetwarza tylko te dane
osobowe, ktére sa niezbedne do osiggnigcia celu przetwarzania.

Zasady prawidlowosci danych oznacza, ze administrator przetwarza dane osobowe
prawidlowe i uaktualniania je w razie potrzeby.

Zasady ograniczenia przechowywania oznacza, ze administrator przechowuje dane
osobowe w dokumentacji tworzacej akta spraw przez okres wynikajacy z Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt, uzgodnionego w trybie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, z wlasciwym archiwum
panstwowym.

Zasada integralnoSci i poufnoSci jest realizowana przez dopuszczenie
do przetwarzania danych osobowych jedynie 0s6b upowaznionych oraz zastosowanie
takich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by dane nie byly zmieniane przez
osoby nieupowaznione lub by dane nie byly udostgpniane osobom nieupowaznionym.

. Administrator u$wiadamia i zobowigzuje osoby uczestniczace w obradach, zabierajgce

glos w sprawie do formulowania tresci wypowiedzi w sposéb zapewniajacy spetnienie
zasad ochrony danych osobowych wynikajgcych z niniejszego regulaminu
oraz z powszechnie obowigzujacych przepisbw prawa uwzgledniajacych
poszanowanie prawa i wolnosci 0sob fizycznych.

\ Mariusz Remba



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu transmitowania
i utrwalania za pomocg urzadzer rejestrujacych obraz i dzwigk obrad Rady Gminy Niegowa

WZOR INFORMACJI ODCZYTYWANEJ PRZEZ PRZEWODNICZACEGO RADY LUB
WICEPRZEWODNICZACEGO RADY GMINY NIEGOWA PRZED ROZPOCZECIEM
OBRAD RADY GMINY NIEGOWA

»Sesja Rady Gminy Niegowa jest transmitowana oraz nagrywana. Administratorem danych
osobowych utrwalonych na nagraniach jest Wéjt Gminy Niegowa. Dane osobowe (wizerunek
i barwa glosu) przetwarzane sg w celu transmisji i utrwalania za pomocg urzadzen
rejestrujgcych obraz i dzwigk sesji na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy o samorzadzie
gminnym oraz art. 18 ust. 3 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Przypominam, Zze podczas sesji obowigzuje zasada przestrzegania ochrony danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.”

. Mariusz Rehbheal



Zatacznik nr 2
do Regulaminu transmitowania
i utrwalania za pomocg urzgdzen rejestrujgcych obraz i dZwiek obrad Rady Gminy Niegowa

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU
Z TRANSMITOWANIEM | UTRWALANIEM ZA POMOCA URZADZEN REJESTRUJACYCH OBRAZ | DZWIEK SESJI
RADY GMINY

Zgodnie z art. 13 RODO uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest:
WOJT GMINY NIEGOWA

UL. SOBIESKIEGO 1

42-320 NEGOWA

mozna si¢ z nim kontaktowa¢ listownie na adres Urzedu Gminy lub mailowo: urzad@niegowa.pl

2. Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator (ADO) powolal Inspektora Ochrony Danych (I0OD). Z 10D
mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@niezowa.pl lub listownie na adres Urzedu Gminy.

3. Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku, barwy gtosu bedg transmitowane i utrwalane za pomoca
urzadzen rejestrujacych obraz i diwigk, ktorych przetwarzanie odbywa sie na podstawie:

e art. 20 ust. 1b ustawy o samorzadzie gminnym tj. obrady rady gminy sg transmitowane i utrwalane
za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dZwiek. Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety,

e art. 18 ust 3 ustawy o dostepie do informacji publicznej tj. Organy wtadzy publicznej sg obowigzane
zapewni¢ lokalowe lub techniczne $rodki umozliwiajace wykonywanie prawa do informacji
publicznej oraz w miare potrzeby zapewnia sie transmisje audiowizualng lub teleinformatyczng z
posiedzen organow,

e art. 6 ust 1. lit. ¢) RODO tj. wypetnienia wyzej wymienionych obowigzkéw cigzacych na
administratorze.

4. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa,
podmioty ktérym administrator danych powierzyt przetwarzanie na podstawie zawartej umowy oraz osoby
trzecie w zwigzku z tym, ze nagranie obrad sesji stanowi informacje publiczng podlegajaca udostepnieniu.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane w okresie czasu niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty
zebrane. Po spetnieniu celu mogg by¢ przetwarzane w celach archiwalnych, przez okres czasu wyznaczony
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, kategoria archiwalna A, czyli Pani/Pana dane
przechowywane beda w Urzedzie Gminy przez co najmniej 25 lat, tj. minimum 25 lat, a nastepnie zostang
przekazane do Archiwum Panistwowego w Czestochowie, gdzie bedg przetwarzane wieczyscie. Okres
przetwarzania moze ulec zmianie ze wzgledu na szczegétowe przepisy prawa

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do treéci swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania)
danych oraz ograniczenia przetwarzania danych. Niektére prawa takie jak: prawo do sprzeciwu,
przenoszenia lub usuniecia mogg nie mie¢ zastosowania lub mogg by¢ ograniczone na podstawie Ogélnego
Rozporzadzenia 2016/679 RODO lub przepiséw szczegdlnych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa
sie bez podstawy prawnej lub z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
RODO.

8. Pani/Pana dane nie beda podlegaly automatyzacji podejmowania ¢ e, a takze

nie beda przekazywane do paristw trzecich.

Mariusz Rem!




