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r GMINY Zarzadzenie Nr 394/2018
NIEGOWA Wéjta Gminy Niegowa

z dnia S czerwea 2018 roku

w  sprawie powierzenia  prowadzenia  okreslonych spraw Gminy Niegowa
Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 roku poz. 994 z pozn. zm.),
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1257, z pozn. zm.), art. 18 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r., Prawo zamowien publicznych (t. j Dz. U z 2017 roku poz.1579) oraz art. 5 ust. 4
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z
2016 roku poz. 902) zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Powierzam Panu Jerzemu Tatarkowi Sekretarzowi Gminy Niegowa prowadzenie
w imieniu Wojta Gminy Niegowa nastepujacych spraw Gminy:
I. wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu
Gminy oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie
kar porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych
z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkdéw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami;
2. przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy;
3. kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy, zgodnie z ustaleniami zawartymi
w zakresie obowigzkow stuzbowych;
4. dokonywanie czynnosci  zwiazanych z realizowanymi przez Gming
zamoOwieniami publicznymi, w tym czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci
zwiazanych z przygotowaniem postgpowania zastrzezonych dla kierownika
zamawiajacego obejmujacych:
a) wybor trybu udzielenia zamowienia publicznego (zatwierdzenie przygotowanego
uzasadnienia faktycznego 1 prawnego wyboru trybu negocjacji z ogloszeniem,
negocjacji bez ogloszenia, dialogu konkurencyjnego, zapytania o cene, zamowienia
z wolnej reki, licytacji elektronicznej, partnerstwa innowacyjnego), w tym rowniez
wybor trybu przetargu nieograniczonego;
b) czynnosci zatwierdzenia wartosci zamowienia;
c) powolanie i odwolanie komisji przetargowej, okreslenie organizacji, skladu, trybu
pracy oraz zakresu obowiazkow czlonkow komisji przetargowej, w celu zapewnienia
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkow za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, a takze powolanie bieglych
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej;
d) zatwierdzenie dokumentacji postepowania (np. zaproszenia do negocjacji w trybie
zamowienia z wolnej reki, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia), udzial w
negocjacjach w trybie zamowienia z wolnej reki, wyrazenie zgody na zmiane tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, istotna zmiane tresci ogloszenia o
zamowieniu (art. 12a ust.2 Pzp), podjecie decyzji o odrzuceniu ofert wstepnych,
zatwierdzenie wynegocjowanych warunkOw umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.
e) zatwierdzenie propozycji komisji przetargowej wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wniosku o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia.
f) podjecie decyzji o wyborze oferty na podstawie art. 24aa ust. 2 1 art. 94 ust. 3 Pzp;
Upowaznienie nie obejmuje zawierania oraz rozwigzywania w jakikolwiek sposob
umow z kontrahentami Gminy



5. podpisywanie sprawozdan finansowych i bilansow;

6. podpisywanie zarzadzen Wojta Gminy w sprawie ukfadu wykonawczego
do budzetu, zmian w budzecie oraz pozostatych zarzadzen wynikajacyveh
z biezacej dzialalnosci,

7. podpisywanie aneksow do projektow organizacyjnych szkot,

poswiadczanie za zgodnosc z oryginalem dokumentow;,

9. potwierdzanie wlasnorecznosci podpisu  w  sytuacjach przewidzianych
wiasciwymi przepisami.

o

§2.
Upowazniam Sekretarza Gminy Pana Jerzego Tatarka do wydawania w imieniu Wojta
Gminy Niegowa postanowien i decyzji administracyjnych, a takze wystawiania
zaswiadczen w szczegolnosci w zakresie:
a) planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Niegowa,
b) podatkow i optat lokalnych;
¢) decyzji z funduszu socjalnego.

§3.
Upowazniam Sekretarza Gminy Niegowa do wystgpowania w imieniu Gminy Niegowa
w postepowaniach przed sadami oraz innymi organami, a takze udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie pracownikom Urzedu Gminy Niegowa.

§4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 303/2017 Wojta Gminy Niegowa z dnia 29 sierpnia 2017
roku roku w sprawie powierzenia prowadzenia okreslonych spraw Gminy Niegowa
Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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