Zarzadzenie Nr 145/2015
Wajta Gminy Niegowa
z dnia 30 grudnia 2015r.

w sprawie: ewidencji gromadzenia dochoddéw z tytulu oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330 z p6Zn. Zm)., oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r. ,
poz. 289 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Niegowa zarzadza, co nast¢puje:

§1,

Wprowadza si¢ ewidencje gromadzenia dochodéw z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi stanowigcg zalgcznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 01.01.2016 1.

Wojt Gn Niegowa
NS s



Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 145/2015
Wajta Gminy Niegowa

z dnia 30 grudnia 2015 r.

Ewidencja gromadzenia dochodéw z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

§1.

Zasady 1 instrukcj¢ opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujgcych, a w
szezegodlnosel:

I.Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach (Dz. U.
722013 r. poz. 1399 ze zmianami).

2.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze
zmianami)

§ 2.

I. Sprawami z zakresu optaty zajmujg si¢ pracownicy zgodnie z zakresem
czynnosci :

- inspektor do spraw ochrony $rodowiska

- referent ds. gospodarki odpadami komunalnymi i windykacji

2. Dla optaty prowadzony jest rejestr przypiséw 1 odpisow .

3. Przypisu oplaty dokonuje si¢ miesigcznie na podstawie ztozonych, przez
wilascicieli nieruchomoscei deklaracji lub w przypadku nie ztozenia deklaracji albo
zlozenia nieprawidfowej deklaracji na podstawie decyzji.

W przypadku wczesniejszego uiszczenia optaty lub uiszczenia jej za okres dtuzszy
niz kwartat w danym roku, przypisu dokonuje si¢ w kwocie uiszczonej optaty.

W przypadku uiszczenia opfaty w kwocie wyzej niz nalezna za dany rok
kalendarzowy traktuje sie¢ wptacong kwote jako nadptlate 1 postepuje zgodnie z
zasadami zawartymi w przepisach ustawy Ordynacja podatkowa.

4. W przypadku zmiany wysokosci naleznej optaty wynikajgcej ze zlozenia
nowej deklaracji lub zmiany decyzji okreslonej wysoko$ci zobowigzania
dokonuje si¢ przypisu lub odpisu w wysokosci roznicy pomiedzy ostatnio
7zlozong deklaracje lub wydang decyzje, a poprzednia.

s. Pracownik o ktorych mowa w ust. | sprawdza poprawnos$¢ skiadanych
deklaracji pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym oraz dokonuje na
dokumentacji stosownej adnotacji pod kiorg podpisujg si¢ z podaniem imienia 1
nazwiska oraz daty.

6. Pracownik o ktérych mowa w ust. 1 jest zobowigzany do biezgcego
weryfikowania sktadanych deklaracji pod wzgledem zgodnosci zadeklarowane;
kwoty z danymi dostepnymi informacjami na temat podstawy zobowigzania (np.
danc z ewidencji ludnosci, ewidencji gruntéw 1 budynkoéw) oraz prawidtowosci
zastosowanych stawek oplaty.



§ 3.

Ewidencja 1 obieg dokumentow zwigzanych z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

I. Ewidencja optfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego DISTRICTUS. -
Optaty za usuwanie odpadow.

2. Ksiggowos$¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest na podstawie przepisow rozporzgdzenia z 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. 2010 r. Nr 208,
poz. 1375).

3. Ewidencja syntetyczna optaty prowadzona jest na kontach przewidzianych dla Urzedu,
zasad ewidencjl opisane zostaty w zarzadzeniu dotyczgcym zaktadowego planu kont.
Ewidencje z tytutu optaty prowadzi si¢ na kontach syntetycznych bilansowych.

Konta bilansowe: 130- Rachunek biezgcy urzedu, 221 -Naleznodcei 2 tytutu dochoddéw
budzetowych, 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Lwidencja szczegdtowa jest prowadzona na kontach ztozonych dla poszczegdlnych
podmiotow zobowigzanych do uiszczenia optaty.

4. Dowodami ksiggowymi dokonujgcymi wplaty optaty sa:
a) wyclag bankowy z zawartg identyfikacjg wplaty,
b) postanowienie o zaliczeniu nadplaty na poczet zaleglosci albo biezgcych zobowigzan.

5. Dowodami ksiggowymi dokumentujgcymi zwroty opfat jest wycigg bankowy
umozliwiajgey identyfikacj¢ podmiotu, kwoty zwrotu, tytut zwrotu.

6. Zaptate optaty dokumentuje dowdd zaptaty na wyciggu bankowym . Dotgczone
dowody wraz z poleceniem ksiggowania przekazywane do pracownika zajmujacego si¢
ewidencjg optaty.

7. Wplywy oplaty sg nanoszone codziennie na konta szczegdtowe podatnikow.

8. Zapisu na kontach syntetycznych i analitycznych prowadzonych wg. klasyfikacji
budzetowej podlega suma zbiorcza wynikajagca z polecenia ksiggowania zawierajgcego
zbiorezg kwote wplat dziennych wg. podmiotéw oplaty za odpady komunalne.

9. Sumy obrotéw kont bilansowych sg uzgodnione z sumami obrotow kont
szezegdtowych.
10. 7 wpltywdw oplaty w terminie 8 dni po uplywie kazdego kwartatu

przedkiadane sg ksiggowej budzetowcej, wg stanu na koniec kazdego kwartatu, dane
na formularzu sprawozdan Rb-27S 1 Rb-N stanowigcych zalgczniki do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.



§ 4.

Udzielenie ulg w splacie zobowigzan podatkowych na wniosek podmiotu
umorzenia, odroczenia i rozlozenia na raty.

1. Sprawozdan z zakresu udzielania ulg na wniosek podatnika zajmuja si¢ pracownik
do spraw optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Pracownik o ktérych mowa w ust. 1 , po ofrzymaniu na stanowisko pracy
wniosku zapoznaje si¢ z jego trescig 1 sprawdza jego poprawnos¢.

~

3. Pracownik o ktorych mowa w ust. 1 przeprowadza postepowanie dowodowe na
okolicznos¢ istnienia przesianek do udzielenia ulgi, t):

a.  wprzypadku osob fizycznych spisuje sie protokédt majatkowy,

b.  w przypadku osob prawnych uzywa si¢c do ztozenia informacji o aktualnej sytuacji
finansowej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz ziozenia dokumentdéw
wymaganych przepisami dotyczacymi pomocy publiczne;j.

4. Pracownik o ktorych mowa w ust. 1 :

a. dokonuje analizy sytuacji finansowcj zobowigzanego,
b. umieszcza woaktach sprawy pisemng informacje o aktualnej kwocie optaty lub
zalegtodcl wraz z odsetkami na dzien wptywu wniosku,
¢. przedktada zgromadzong dokumentacje wraz z propozycja zatatwienia wniosku
Wojtowi Gminy.
5. Pracownik, o ktorych mowa w ust, 1 sporzgdza projekty decyzji, ktéra powinna
zawiera¢ petne uzasadnienie prawne 1 faktyczne. Pracownik jest odpowiedzialny za
poprawnos¢ decyzji pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym oraz merytorycznym.

6.  Projekt decyzji przedktadany jest do podpisu Wojtowl Gminy

7. Pracownik o ktéorych mowa w ust. 1 odnotowuje we wiasciwej ewidencii
(rejestrze przepisow 1 odpisow date wydania decyzji oraz forme i kwote ulgi.

§ 5.
Kontrola terminowej realizacji zobowigzan.

1. Pracownik prowadzacy ksiegowanie optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi obowigzany jest do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty
zobowigzan.

2. Pracownik o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje przegladu kont szczegdtowych,
sprawdzajgc, czy przypisane naleznosci zostaty zaptacone.

~

3. Jezeli optata nie zostanie uiszczona, pracownik ds. optaty wystawia upomnienie raz po
kazdym kwartale po uplywie ostatniego terminu platnosci jezeli wysoko$¢ naleznosci
gtownej przekroczy trzykrotnosci kosztow upomnienia.



4. Pracownik niezwlocznie dor¢cza zobowigzanemu upomnienie, w przypadku gdy

taczna wysoko$¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu niezaplacenia w

terminie nalezno$ci pieni¢zne] przekroczy wysokosé dziesigciokrotnosci  kosztow

upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia tej naleznosci jest krotszy

niz 6 micsieey .

5. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaplacone w catosci, na kwoty

zalegle wystawia si¢ tytuly wykonaweze  niezwlocznie po otrzymaniu zwrotnego

potwierdzenia odbioru upomnienia.

6. Iytuty wykonaweze przekazuje si¢ do dalszej egzekucji administracyjnej, celem
Sciggniceia zalegltosel.

§ 6.
Likwidacja nadplat

I. W przypadku stwierdzenia nadplaty na koncie podatnika pracownik zajmujacy sig
ksiegowaniem optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sprawdza, czy podatnik
posiada zalegtosci podatkowe lub biezgce zobowigzania podatkowe.

2. W przypadku wystgpienia zobowigzan podatkowych dokonuje si¢ zaliczenia nadptaty,
zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej w odniesieniu do nadptat wydaje si¢ stosowne
postanowienie.

3. Nadptaty zwraca si¢ na wniosek podmiotu.
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