Nr postepowania: GZEAS/ZP/EFS/4/2013

Niegowa, dn.27.08.2013r.
Zamawiajacy: GMINA NIEGOWA

42-320 Niegowa, ul. Sobieskiego 1

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY

na wykonanie zadania:

,Przygotowanie i realizacja specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczycieli z
zakresu ksztalcenia multimedialnego w ramach projektu ,, e-dukacja@w Gminie Niegowa-
kompetencje nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego "oraz projektu , e-dukacja@w w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach- kompetencje nauczycieli do ksztalcenia
multimedialnego”

Wartosc szacunkowa zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Nazwa i kod wg wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
ustugi hostingowe dla stron www — 72415000-2,
ustugi e-learning - 804200004,

ustugi szkolenia komputerowego — 80533100-0




ROZDZIAL I
INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa instytucji: GMINA NIEGOWA
Adres 42-320 Niegowa, ul. Sobieskiego|
Telefon 343151020 w

e-mail gzeas.niegowa@vp.pl

NIP 5771960580

REGON 151398511

2.1.

2.2.

2.3.

ROZDZIAL 11
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U 2 2010r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29.01.2004r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. 2 2010r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw  zamoéwienia:
1) ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113,
poz.759 z pdzn. zm.)

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢é skiadane (Dz. U. z 2009r, Nr 226, poz. 1817),
3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 16.12.2011r. w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro, stanowiacego podstawg przeliczania warto$ci zaméwien
publicznych (Dz. U. z 201 1r., Nr 282, poz. 1650)

4) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dn. 16.12.2011r. w sprawie wartosci zamowien
oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen Urzgdowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich (Dz. U. 2011r. Nr 282 poz. 1649)

ROZDZIAL 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czgsciowych.

3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.3. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

3.4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;).



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektroniczne;j.

Tresé ztozonych ofert musi by¢ zgodna z trescia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
(SIWZ) pod rygorem ich odrzucenia.

Przedmiot zamowienia dotyczy:

Zadanie nr 1” we-dukacja@w Gminie Niegowa- kompetencje nauczycieli do
ksztaicenia multimedialnego”

Przygotowania i realizacji specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczycieli z zakresu
ksztalcenia multimedialnego w ramach projektu ,e-dukacia@w Gminie Niegowa-
kompetencje nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego” ' projekt wspoHinansowany ze
$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zadanie nr 2,e-dukacja@w w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach-
kompetencje nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego”

Przygotowania i realizacji specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczycieli z zakresu
ksztatcenia multimedialnego w ramach projektu ,, e-dukacja@w w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Sokolnikach- kompetencje nauczycieli do ksztatcenia multimedialnego”
projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje:
Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Zadanie nr 1 e-dukacja@w Gminie Niegowa- kompetencje nauczycieli do
ksztalcenia multimedialnego

Przygotowania i realizacji specjalistycznego szkolenia blended learning dla
nauczycieli z zakresu ksztatcenia multimedialnego w ramach projektu e-dukacja@w
Gminie Niegowa- kompetencje nauczycieli do ksztatcenia multimedialnego. Projekt
wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zadanie nr 2 e-dukacja@w w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach-
kompetencje nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego

Przygotowania i realizacji specjalistycznego szkolenia blended learning dla
nauczycieli z zakresu ksztalcenia multimedialnego w ramach projektu e-dukacja@w w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach- kompetencje nauczycieli do
ksztalcenia multimedialnego.Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:



Zadanie nr 1 e-dukacja@w Gminie Niegowa- kompetencje nauczycieli do
ksztalcenia multimedialnego

1. Zapewnienie hostingu serwera

2. Instalacje i konfiguracje edukacyjnej platformy e-learning Moodle do szkolenia dla
nauczycieli

3. Administrowanie edukacyjnej platformy e-learning

4. Zapewnienie materialow szkoleniowych dla 21 nauczycieli do zajeé stacjonarnych i
e-learing oraz umieszczenie ich na platformie e-learning

5. Realizacj¢ specjalistycznego szkolenia blended learning dla 21 nauczycieli

Zadanie nr 2 e-dukacja@w w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach-
kompetencje nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego

1. Zapewnienie hostingu serwera

2. Instalacje 1 konfiguracje edukacyjnej platformy e-learning Moodle do szkolenia dla
nauczycieli

3. Administrowanie edukacyjnej platformy e-learning 4. Zapewnienie materiatow
szkoleniowych dla 13 nauczycieli do zaj¢¢ stacjonarnych i e-learning oraz
umieszczenie ich na platformie e-learning

5. Realizacj¢ specjalistycznego szkolenia blended learning dla 13 nauczycieli

Szczegélowe wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy w ramach realizacji
niniejszego zamoéwienia:

1. Zapewnienie hostingu serwera:
Swiadczenie ushugi hostingowej w zakresie dostarczenia mocy serwerowej oraz
udostgpnienia przestrzeni dyskowej dla potrzeb platformy e-learning.

a) Wykonawca zapewni odpowiednia powierzchni¢ dyskowa niezbedna do
poprawnego funkcjonowania platformy e-learning,

b) Wykonawca zagwarantuje techniczne warunki nieprzerwanej pracy serwera w
98% przez caly okres realizacji zaméwienia

¢) Wykonawca zapewni wykonywanie kopi bezpieczenstwa systemu 1 raz
dziennie

d) Wykonawca przekaze instrukcje obstugi platformy e-learninowej w 2
egzemplarzach w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej jako plik w
formacie PDF na nosniku CD



e) Czas realizacji zamowienia: niezwlocznie od dnia podpisania umowy

Instalacja i konfiguracja edukacyjnej platformy e-learning Moodle do
szkolenia dla nauczycieli

Instalacja i konfiguracja platformy e-learning Moodle do szkolenia dla nauczycieli
(ma shuzy¢ nauczycielom do przygotowania i prowadzenia lekcji
multimedialnych) obejmujaca jej instalacje i konfiguracje, layout, parametryzacje
podstawowych danych, w tym: wpisanie nazw obszaréw szkolenia, tekstow
pomocy, informacji dla kursantéw, zalozenie kont). Platforma zostanie stworzona i
umieszczona na domenie 1 serwerze Wykonawcy niezwltocznie od dnia podpisania
umowy. Platforma po zakonczeniu szkolenia staje si¢ wlasnosciag Zamawiajacego.
Platforma zawiera¢ bgdzie moduty:

a) umozliwiajacy zaktadanie kont administratorom, wyktadowcom oraz
kursantom. Modut daje réwniez mozliwo$¢ organizowania dostgpu do zasobdéw
wiedzy poprzez przydzielenie odpowiednich uprawnien lub powiazanie z
konkretnym zasobem.

b) zawierajace materiaty szkoleniowe (charakterystyka w czesci nr 3)

. Administrowanie edukacyjnej platformy e-learning

Administrowanie edukacyjnej platformy e-learning, w tym rozwigzywanie
problemdw merytorycznych i technicznych w trakcie realizacji projektu.

Zapewnienie materiatléw szkoleniowych dla 21 nauczycieli w zadaniu nr 1 oraz 13
nauczycieli w zadaniu nr 2 do zajeé stacjonarnych i e-learning oraz umieszczenie
ich na platformie e-learning

a) Na platformie e-leamningowej zostanie umieszczony interaktywny kurs e-learning z

b)

zakresu wykorzystania multimedidw i internetu w edukacji obejmujacy m.in.:
tworzenie scenariuszy lekcji z wykorzystaniem platformy e-learning
wspomaganych prezentacjg multimedialna, podrecznikiem multimedialnym,
sztuke prezentacji, ewaluacj¢ lekcji multimedialnej przygotowywanie quizéw z
wykorzystaniem informacji zwrotnej po ich zakonczeniu, zakltadanie 1
moderowanie for, chatéw, przygotowywanie i przeprowadzanie konferencji on-
line, projektowanie i stosowanie metod multimedialnych funkcjonalnie
wykorzystywanie ogoélnodostgpnych komunikatordw,

Kazdy uczestnik otrzyma pakiet edukacyjny do zaj¢¢ stacjonarnych i e-learning na
ktory sktadaé sie beda: Podrecznik w formie papierowej obejmujacy zakres
tematyczny szkolenia Pendrive o pojemnosci min. 4 GB Materiaty pomocnicze na
CD lub DVD



¢) Przekazanie uczestnikom pakietow edukacyjnych do zaj¢é stacjonarnych i e-
learning powinno odby¢ si¢ podczas pierwszych zajeé szkoleniowych

d) Pakiety edukacyjne do zajeé stacjonamych i e-learning po zakonczeniu szkolenia
staja si¢ wlasnoscia uczestnikow Projektu.

e) Materialy szkoleniowe zamieszczone na platformie e-learning oraz pakiety
edukacyjne zostang udostepnione uczestnikom szkolenia po akceptacji za strony
Zamawiajacego

5. Realizacja specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczycieli

Realizacja specjalistycznego szkolenia blended learning dla 21 nauczycieli w
zadaniu nr 1 i1 13 nauczycieli w zadaniu nr 2 obejmuje 40 godzin szkolenia
stacjonarnego 1 40 godzin szkolenia e-learning dla kazdego uczestnika szkolenia

1) Miejsce szkolenia:
Zadanie nrl- Gimnazjum im. Jana Pawla II w Niegowie ul. Szkolna 36, 42-320
Niegowa

Zadanie nr 2 - Zespol Szkolno-Przedszkolny w Sokolnikach , Sokolniki 76 , 42-
320 Niegowa

2) Zamawiajacy udostepnia bezplatnie szkolna pracowni¢ komputerows wraz z
niezbgdnym sprzetem potrzebnym do przeprowadzenia zajeé (komputery z
dostgpem do internetu, tablica multimedialna)

3) Termin realizacji: Szkolenie stacjoname: od 09.2013- 31.12.2013 Szkolenie e-
learning: do 31.12.2013 Doktadny termin oraz godziny przeprowadzenia szkolenia
zostana ustalone po konsultacji z Zamawiajacym.

4) Liczba dni szkolenia stacjonarnego: 10-14 dni dla kazdej grupy
5) Zajecia szkoleniowe stacjonarne odbywac si¢ beda: zadanie nr 1 , w 2 grupach

podzielonych ze wzglgdu na umiejg¢tnosci w obstudze komputera i Internetu,
zadanie nr.2 w 1 grupie.

6) baczna liczba godzin szkolenia przypadajaca na 1 uczestnika szkolenia powinna
wynosi¢ 80 godzin, w tym szkolenie stacjonarne w grupach 40 godzin, szkolenie
e-learning 40 godzin.

7) Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzic¢ szkolenie w terminach ustalonych w
harmonogramie szkolenia

8) Program szkolenia powinien obejmowaé co najmniej:



a) modul poswigcony potrzebie stosowania TIK w dydaktyce,

b) tworzenie scenariuszy lekcji z wykorzystaniem platformy e-learning
wspomaganych prezentacja multimedialna, podrgcznikiem multimedialnym,

¢) sztuk¢ prezentacji,
d) ewaluacje lekcji multimedialne;.
9) Po zakonczeniu szkolenia nauczyciel bedzie potrafit:
a) umieszcza¢ materiaty przydatne dla uczestnika kursow,

b) przygotowywac quizy z wykorzystaniem informacji zwrotnej po ich
zakonczeniu,

c) zaklada¢ i moderowac fora, chaty, przygotowywaé i przeprowadzaé
konferencje on-line,

d) projektowacd i stosowa¢ metody multimedialne,
e) funkcjonalnie wykorzystywaé ogoélnodost¢pne komunikatory,

f) zastosowa¢ poznang w trakcie zajeé (szkolenia) metodologi¢ do tworzenia
lekcji e-learning,

g) napisaé scenariusz lekcji e-learning,

h) zastosowaé podstawowe komponenty do kurséw e-learning oraz ich
ergonomie,

i) stosowaé standardy e-learningu,

j) przygotowa¢ lekcje multimedialng z zastosowaniem e-learningu.

10) Szkolenie e-learning ma zagwarantowac¢ interakcje uczestnika kursu z
moderatorem szkolenia (synchroniczno$¢ szkolenia e-learning)

11) Kadra dydaktyczna powinna posiada¢ kwalifikacje i doswiadczenie w
prowadzeniu zaje¢ z wykorzystaniem platformy e-learningowe;j.

12) Prowadzacy zajecia rozpoczynajac je zobowigzany bedzie poinformowaé
uczestnikdw, ze zaj¢cia sa realizowane w ramach projektu zadanie nr 1 e-
dukacja@ w gminie Niegowa- kompetencje nauczycieli do ksztatcenia
multimedialnego , zadanie nr 2, e-dukacja@ w gminie Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Sokolnikach kompetencje nauczycieli do ksztatcenia



multimedialnego, ze projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskie;j
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

13) Wykonawca udokumentuje przebieg szkolenia w formie fotografii min 20 sztuk i
przekaze je po zakonczeniu szkolenia w formie elektronicznej na ptycie Cd lub
DVD oraz w formie papierowej do Zamawiajacego

14) Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji: a)
Dzienne listy obecnosci; b) Dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i
tematy zajec szkoleniowych; ¢) Listy potwierdzajacej odbidr przez uczestnikow
szkolenia materiatéw szkoleniowych do zaje¢ stacjonarnych i e-learning d) Rejestr
wydanych certyfikatow , za§wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia;

15) Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie 14
dni od dnia zakonczenia szkolenia nastepujacych dokumentow:

a) Faktury za przeprowadzona ushuge;
b) Imiennego wykazu 0séb, ktore ukonczyty szkolenie;

¢) Kserokopii certyfikatoéw, zaswiadczen potwierdzajacych ukoriczenie
szkolenia;

d) Kserokopii dziennika zajeé;
e) Kserokopii list obecnoscei;

f) Kserokopia listy potwierdzajacej odbior przez uczestnikow szkolenia
materialéw szkoleniowych

g) Kompletu materiatéw szkoleniowych (w formie drukowanej i na nosniku
elektronicznym np. na plycie CD) oraz 32 scenariuszy i lekcji
multimedialnych (na nosniku elektronicznym) jako dokumentacja Projektu

h) Raportdéw aktywnosci uczestnikow Projektu na platformie e-learningowe;j

i) Raportu z realizacji szkolenia multimedialnego dla (zadanie nr 1) -21
uczestnikow, (zadanie nr 2) 13 uczestnikoéw.

j) Programu szkolenia multimedialnego dla (zadania nrl) -21 uczestnikéw,
(zadania nr 2) 13 uczestnikow. Wszystkie kserokopie dokumentéw winny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem.

16) Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji kursu beda zawieraty informacje¢ o
wspotfinansowaniu projektu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz aktualne logotypy, zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.



17) Wykonawca zobowiazany poddaé si¢ kontroli Zamawiajacego na kazdym etapie
szkolenia oraz innych uprawnionych instytucji.

ROZDZIAL IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdéwienia:

1) Zapewnienie hostingu serwera: niezwlocznie po podpisaniu umowy
2) Instalacja i konfiguracja edukacyjnej platformy e-learning Moodle do szkolenia dla
nauczycieli: niezwlocznie po podpisaniu umowy.

a) Zapewnienie materiatdéw szkoleniowych dla (zadanie nr 1) -21uczestnikéw, (zadanie nr 2)
13 uczestnikow/ nauczycieli:

- pakietéw edukacyjnych: podczas pierwszych zaje¢ szkoleniowych

- umieszczenie materialdw szkoleniowych na platformie e-learning: niezwlocznie po
podpisaniu umowy
3) Realizacja specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczycieli:

- szkolenie stacjonarne: do 31.12.2013r

- szkolenie e-learning: do 31.12.2013r

ROZDZIAL V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1 Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.Ocena na podstawie oswiadczenia i
ztozonych dokumentéw.

1.2 posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotéw
do udostepnienia potencjalu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia;

Warunek uwaza si¢ za spelniony, jezeli Wykonaweca zlozy oSwiadczenie wg zalacznika Nr 4,
zalgcznika Nr §, w ktérym wykaze, iz spelnia nastgpujace warunki:

[. w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowal nalezycie, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez realizuje:

a) co najmniej 3 szkolenia blended learning dla nauczycieli o podobnej tematyce (z zakresu
wykorzystania multimediow i Internetu w edukacji) przy uwzglednieniu nastgpujacych
kryteriow:

- szkolenie stacjonarne: minimum 40 godzin



- szkolenie e-learning: minimum 40 godzin

- realizacja szkolenia e-leamning na platformie Moodle

- dostarczenie materiatéw szkoleniowych (podreczniki dla uczestnikow szkolenia
i trenera, kurs e-learning)

Wykonawca poda w zataczniku nr 4 ich wartosci, przedmiot, daty wykonania i odbiorcéw, oraz
zataczy dokumenty potwierdzajace, ze te ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie
np. referencje.

II. dysponuje osobami o odpowiednich kwalifikaciach niezbednych do prawidlowego
przygotowania i realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia, z zastrzezeniem, iz

Na potwierdzenie nalezy zlozyé: wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji i doswiadczenia oraz informacji o
podstawie do dysponowania tymi osobami oraz CV - Potwierdzeniem spetiania warunku bedzie
przedstawienie wykazu wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do SIWZ.

Kadra dydaktyczna bedzie posiadaé kwalifikacje i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
objetych przedmiotem zaméwienia.

111. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym:

Na potwierdzenie Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych
spetianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny — ocena wylacznie na
podstawie o§wiadczenia.

. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie art. 24 ustawy

z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z p6zn.
zm.)

Zamawiajacy dokona oceny spetiania w/w warunkéw na podstawie o$wiadczen i wykazdw
ztozonych przez Wykonawce

Ocena spelniania w/w warunkéw zostanie dokonana zgodnie z formulg ,spelnia - nie spelnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w Rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Niespetnienie jakiegokolwiek z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy

z postgpowania.

ROZDZIAL VI

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY



o L) W zakresie wykazania speliania przez wykonawce warunkéw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw
udzialu w postgpowaniu nalezy przedlozyé:

potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich
posiadania, w szczegdlnosci koncesje, zezwolenia lub licencje;

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub
ushugi zostalty wykonane, oraz zataczeniem dowoddéw, czy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w
szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

o II.) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy, nalezy przedlozyé:

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;



e IIL) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada:

I11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadioéci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert;

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oferta powinna zawiera¢ zadane przez zamawiajacego nast¢pujace dokumenty:

—formularz ofertowy - zatacznik nr 1,

—o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.l ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 29.01.2004 r — zatacznik nr 2;

—os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespemiania
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych — zatacznik nr 3,

— wykaz wykonanych ustug w zakresie przedmiotu zamodwienia, tj. zrealizowanych
przynajmniej 3 szkolen blended learning dla nauczycieli o podobnej tematyce (z zakresu
wykorzystania multimediow i Internetu w edukacji) przy uwzglednieniu nastepujacych
kryteridw:

- szkolenie stacjonarne: minimum 40 godzin

- szkolenie e-learning: minimum 40 godzin

- realizacja szkolenia e-learning na platformie Moodle

- dostarczenie materiatéw szkoleniowych (podreczniki dla uczestnikdw szkolenia i

trenera, kurs e-leaming) - zatacznik nr 4,

Wykonawca poda w zataczniku nr 4 ich warto$ci, przedmiot, daty wykonania i odbiorcéw,
oraz zataczy dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie np. referencje.

—wykaz 0s6b i podmiotdw, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji i do$wiadczenia zawodowego, informacji
o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz CV wraz z dokumentami potwierdzajacymi
kwalifikacje (dyplomy, $wiadectwa, certyfikaty) i doswiadczenie — zatacznik nr 5

—parafowany projekt umowy — zatacznik nr 6,

—aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia



—kserokopia pozwolenia/zezwolenia lub innych dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do
przeprowadzenia kurséw z przedmiotu zaméwienia, zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami, jesli przepisy prawa wymagaja posiadania takich uprawnien.

—aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i oplat lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci, lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

—aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spoteczoego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczenie, ze
uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,

—petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw sktadajacych sig na oferte,
oile pelmomocnictwo to nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty -
petnomocnictwo nalezy przedstawié w formie oryginahu, podpisane przez Wykonawce lub
w formie kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez notariusza.

—szczegotowy program szkolenia z uwzglednieniem tresci szkolenia stacjonarnego i e-learning,

—-wzor certyfikatu/zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia

—przyktadowy komplet materiatéw szkoleniowych

ROZDZIAL VII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

I. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie lub faksem. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim — wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia itp. skfadane w trakcie postgpowania mig¢dzy zamawiajacym
a wykonawca musza by¢ sporzadzone w j¢zyku polskim.

2. Adres do korespondencji jest zamieszczony w Rozdziale | SIWZ. Zamawiajacy wymaga, aby
wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

3. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Imig i nazwisko, tel. : Maria Kot /34/3151020w. 28
Dorota Kolacz, tel. 34 31544 70

5. Wykonawca moze zwrdcié sie na pismie do Zamawiajacego o wyjadnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego



terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie
terminu skfadania wniosku, o ktéorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢c wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania (zgodnie
z art. 38 ust 1a Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych)

6. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym
dorgczono SIWZ bez ujawniania zroda zapytania oraz umiesci informacje na wilasnej stronie
internetowe] www.niegowa.bip.net.pl W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do skfadania ofert
zmodyfikowa¢ tre$¢ SIWZ. Dokonana w ten sposéb modyfikacje przekazuje sie niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz na wiasnej stronie internetowej
www.niegowa.bip.net.pl

7. Zamawiajacy przedluzy termin do skfadania ofert w przypadku zmiany tresci specyfikacji
prowadzacej do zmiany treSci ogloszenia z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia ~w  ofertach  wynikajacych z  modyfikacji  tresci  SIWZ.
O przedtuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci informacje na wilasnej stronie
internetowej www. niegowa. bip.net. pl

ROZDZIAL VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga sktadania wadium.

ROZDZIAL IX.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania oferta zlozona w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

%NS RN -

ROZDZIAL X.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta winna by¢ ztozona na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

Strony oferty musza byé ponumerowane i parafowane.

Nalezy spiaé strony w sposob uniemozliwiajacy przypadkowe zdekompletowanie.

Tre$é oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ).
Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami musza by¢ parafowane przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy upowaznienie do reprezentowania
Wykonawcy nie wynika z zataczonych dokumentéw rejestrowych lub ewidencyjnych,
Wykonawca powinien dotgczy¢ odpowiednie penomocnictwo.

Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonych za zgodno$é z oryginalem. Zgodno§¢ z oryginatem wszystkich kopii



10.
1.
12.

dokumentdw musi by¢ potwierdzona przez osobe/y uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.
Wszystkie kserokopie musza by¢ czytelne.

Wszelkie poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobg podpisujaca oferte.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawione w formie
oryginatéw nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie

poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia oferty
z napisem:
»Przygotowanie i realizacja specjalistycznego szkolenia blended learning dla nauczyciel

z zakresu ksztatcenia multimedialnego.”

Ponadto koperta powinna by¢ opatrzona doktadnym adresem wykonawcy.

ROZDZIAL XI.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Niegowa, ul. Sobieskiego 1, 42-320

Niegowa
nie poézniej niz do dnia 05.09.2013 godz.10.00
Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: 05.09.2013r o godz. 10.30 w siedzibie Urzedu

Gminy Niegowa, ul. Sobieskiego 1, 42-320 Niegowa, sala narad

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostana zwrdcone bez otwierania
niezwlocznie.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 4 i 6 niniejszego rozdzialu, przekazuje si¢ niezwlocznie

Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XII.
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Wykonawca okresli ceny wedtug formularza ofertowego. ktéry zawierat bedzie wszystkie koszty
zwiazane z realizacja zaméwienia, wynikajace z opisu przedmiotu zamdwienia.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji zamdwienia.



3. Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych, do drugiego miejsca po przecinku. Ceng nalezy
wpisaé cyfrowo i stownie wedtug formularza ofertowego.

4. Zamawiajacy poprawi omyiki pisarskie, omytki rachunkowe w obliczaniu ceny oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, w sposob
okreslony w art. 87 ust. 2 ustawy prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL XIII

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

I. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami i
ich znaczeniem, oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniaé ich spetiente

A/ cena szkolenia waga - 100 %

RAZEM : 100%

2. W kryterium ,,cena ,, oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow - 100, a kazda
nastgpna wg ponizszego wzoru:

Cmin
Pl = e x 100
Co
gdzie:

P- uzyskana przez oferte liczba punktéw, [pkt=1%
Cumin — cena najnizszej oferty

C, — cena badanej oferty

ROZDZIAL XTV

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe ktorej projekt okresla — zalacznik nr 6 do SIWZ w sprawie
zaméwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie zostalo przekazane
za posrednictwem telefaksu albo w terminie nie krétszym niz 10 dni jezeli zostato przestane
w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem w/w
terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

3. Umowa musi by¢ podpisana (ze strony Wykonawcy) przez osob¢/osoby umocowane, co
wynika z KRS lub z zadwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

4. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcg o miejscu i terminie podpisania umowy odr¢bnym
pismem.



5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i ceny, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 prawa zamowien publicznych.

ROZDZIAL XV
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w przedmiotowym postepowaniu.

ROZDZIAL XVI1

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 6 SIWZ.

ROZDZIAL XVII

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom, ktoérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przepiséw wykonawczych, jak tez
postanowien niniejszej SIWZ, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
PZP (art. 179-198).

ROZDZIAL XVIII
ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zalaczniki:

—formularz ofertowy - zalaeznik nr 1;

—o$wiadczenie o spemieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 29.01.2004 r — zalgcznik nr 2;

—o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespeiiania
warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdéwien publicznych — zalacznik nr 3;

—wykaz wykonanych ustug w zakresie przedmiotu zamoéwienia, tj. zrealizowanych
przynajmniej 3 szkolen blended learning dla nauczycieli o podobnej tematyce (z zakresu
wykorzystania multimediéw i Internetu w edukacji) przy uwzglednieniu nastepujacych
kryteriow:

- szkolenie stacjonarne: minimum 40 godzin

- szkolenie e-learning: minimum 40 godzin
- realizacja szkolenia e-learning na platformie Moodle



- dostarczenie materiatldw szkoleniowych (podreczniki dla uczestnikéw szkolenia i
trenera, kurs e-learning) ,
Wykonawca poda w zalaczniku nr 4 ich wartosci, przedmiot, daty wykonania i odbiorcow,
oraz zataczy dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie np. referencje — zalgcznik nr 4;

—wykaz oséb i podmiotdw, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego oraz informacji
o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz CV wraz z dokumentami potwierdzajacymi
kwalifikacje i1 doswiadczenie — zalgcznik nr S;

—parafowany projekt umowy — zalgcznik nr 6.



