Zarzadzenie Nr 265/2020
Wéjta Gminy Niegowa

z dnia 18 grudnia 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dziei 31 grudnia 2020 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2020 roku poz. 713 t.j.) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5, art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 roku poz.351 tj.)

zarzgdzam

§1.

Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Niegowa.

§2.
Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem Nr 264/2020
z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie powotania statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§3.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie do 15 stycznia 2021 roku wedtug stanu na
31 grudnia 2020 roku.

§4.
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:
1. $rodki trwate
2. $rodki trwate w uzywaniu
3. naleznosci i zobowigzania
4. srodki trwate w budowie
5. druki Scistego zarachowania

§5.

1. Sktadniki majgtku wymienione w §4. pkt 1 i pkt 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury

2. Inwentaryzacje skiadnikow majgtku wymienionych w §4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw

3. Inwentaryzacje skifadnikow majatku wymienionych w §4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne oglgdowi i spis ich jest mozliwy, pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach

4. Inwentaryzacje skitadnikéw majgtkowych wymienionych w §4 pkt 5 przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z Kksigg
rachunkowych w drodze spisu z natury.

§6.
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym.

§7.

Zobowigzuje Komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie

odpowiedzialnych

2. przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobu postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
dokonania ostatecznej wyceny skiadnikdw majgtkowych
sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzaciji

Hw



5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pieciu dni od zakonczenia spisu.

§8.
Czlonkdéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokiadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




