UCHWALA NR 157/X1X/2016
RADY GMINY NIEGOWA

z dnia 8 lipca 2016 1.

w sprawie zmiany uchwaly Nr 170/XXI11/2004 Rady Gminy Niegowa z dnia 2 grudnia 2004 r.
w sprawie utworzenia Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Niegowie
i nadania mu statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016 1., poz. 446, dalej u.s.g.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) Rada Gminy Niegowa uchwala, co nastepuje :

§ 1. Z dniem 01.01.2017 roku ,,Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Niegowie” otrzymuje
nazwe ,,Gminny Zespot Ekonomiczno Administracyjny w Niegowie”.

§ 2. Nadaje sig¢ statut Gminnego Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego w Niegowie w brzmieniu
stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 3. Uchyla sig¢ statut nadany Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkoét w Niegowie,
stanowiacy zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr 170/XXI11/2004 Rady Gminy Niegowa.

§ 4. Zmienia si¢ §3 uchwaty Nr 170/XXIII/2004 Rady Gminy Niegowa, ktory otrzymuje nast¢pujace
brzmienie: ,,Przedmiotem dziatania Zespolu jest §wiadczenie wspolnej obslugi administracyjnej, finansowe;j
1 organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa, o ktérych mowa w art. 10a u.s.g”.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Niegowa.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy
Niegowa

Mariusz Dzieza
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Zaktacznik do Uchwaty Nr 157/X1X/2016
Rady Gminy Niegowa
z dnia 8 lipca 2016 1.

STATUT

GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO ADMINISTRACYJNEGO
W NIEGOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gminny Zespot Ekonomiczno Administracyjny w Niegowie, zwany dalej Zespolem, jest jednostka
organizacyjna Gminy Niegowa dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Zespot dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
2. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446, dalej u.s.g.);
3. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 1. poz. 330 z p6zn. zm.);

§ 3. Zespot nie posiada osobowosci prawne;j.

§ 4. Siedziba Zespotu jest miejscowos$¢ Niegowa, ul. Sobieskiego 1.

§ 5. Obszarem dziatania Zespotu jest gmina Niegowa.

§ 6. 1. Gminny Zespot Ekonomiczno Administracyjny w Niegowie jest jednostka, o ktorej mowa w art. 10b ust.
lus.g.,

2. Celem dzialania Zespotu jest swiadczenie wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej na
rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa, o ktorych mowa w art. 10a pkt 1) u.s.g., w zakresie wskazanym
w odregbnej uchwale.

§ 7. Zespot moze prowadzi¢ obstugg jednostek Gminy Niegowa, o ktorych mowa w art. 10a pkt 2) 1 3) u.s.g. na
podstawie porozumien zawartych przez te jednostki.

PRZEDMIOT DZIALANIA

§ 8. 1. Przedmiotem dziatania Zespotu jest obsluga ekonomiczno-administracyjna, organizacyjna i finansowo-
ksiggowa jednostek obstugiwanych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Niegowa, w zakresie:

1) Prowadzenie w catosci rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostki wlasnej oraz jednostek obstugiwanych;
2) Obstuga finansowo-ksiggowa rachunkéw bankowych wiasnych i jednostek obstugiwanych;
3) Obstluga finansowo-ksiegowa zaktadowych funduszy socjalnych;

4) Prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan wlasnych i1 jednostek
obstugiwanych;

5) Prowadzenie obstugi kadrowej w zakresie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian w okresie trwania
stosunkow pracy i zwalniania pracownikow wiasnych i jednostek obstugiwanych w zakresie wskazanym
uchwalq organu stanowiacego;

6) Prowadzenie obshugi placowej pracownikéw wiasnych i jednostek obstugiwanych w zakresie wskazanym
uchwala organu stanowiacego;

7) Prowadzenia obshlugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
nauczycieli-emerytow;

8) Przygotowywanie i przekazywanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej jednostki wtasnej i jednostek
obstugiwanych;

9) Sporzadzanie dokumentacji do refundacji §rodkéw na wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w ramach
robot publicznych, prac interwencyjnych, stazy, itp;

10) Zapewnienie obstugi szkolen bhp;

11) Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji wtasnej i jednostek obstugiwanych;
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12) Poglebianie wiedzy specjalistycznej poprzez udziat w kursach i szkoleniach;

13) W zakresie ewakuacji ludnosci: przygotowanie i realizacja przyjecia ewakuowanej ludnosci w placowkach.
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA ZESPOLU

§ 9. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Kierownik, ktérego zatrudnia Wojt Gminy Niegowa.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik Zespotu.
3. Nadzor merytoryczny nad Zespoltem sprawuje Wojt Gminy Niegowa.

4. Kierownik podlega Wojtowi Gminy Niegowa.

5. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalno$cia Zespotu na podstawie pelnomocnictw lub upowaznien
udzielonych przez Wéjta Gminy Niegowa.

6. Kierownik wykonuje swoje obowiazki przy pomocy Gtownego Ksiggowego oraz pracownikow Zespotu.
7. Kierownik wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu.

8. Kierownik i pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzadowymi.

9. Pracownicy Zespotu wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

10 Struktur¢ organizacyjna Zespolu oraz szczegblowe zasady funkcjonowania okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Kierownika Zespotu.

GOSPODARKA FINANSOWA ZESPOLU

§ 10. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.
3. Zrodtem finansowania dziatalnosci Zespotu sa $rodki z budzetu Gminy Niegowa.

4. Zespot prowadzi rachunkowos¢ i sprawozdawczos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. 1. Zespot uzywa pieczeci o tresci: ,,Gminny Zespdt Ekonomiczno Administracyjny w Niegowie”
z adresem oraz numerami NIP i REGON.
2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny w Niegowie uzywa skrotu o tresci: ,,GZEA”.

3. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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