Zarzadzenie Nr 253/2014
Woéjta Gminy Niegowa
z dnia 23 kwietnia 2014 roku

w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 36
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 roku Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 23 kwietnia 2014 roku wyznaczam Pana Krzysztofa Sosnowskiego
na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
Niegowa.

§2
Szczego6towe zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy Niegowa okresla zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2011 Woéjta Gminy Niegowa z dnia 31 marca
2011 roku w sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informaciji.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 253/2014
z dnia 23.04.2014 roku

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji
nalezy w szczegélnosci:

1. wdrozenie oraz uaktualnianie dokumentacji, o ktérej mowaw § 3 oraz § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych,

2. organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie
z wymogami ustawy o ochronie danych osobowych,

3. informowanie Administratora Danych lub osoby przez niego upowaznionej
o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,

4. wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w dokumentach oraz w systemach informatycznych,

5. prowadzenie ewidencji, rejestrow 0sOb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych,

6. prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych
osobowych oraz prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych,

7. nadzér nad bezpieczenstwem danych osobowych w Urzedzie Gminy
Niegowa,

8. nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajgcych
dane osobowe (réwniez w systemach informatycznych),

9. zgtaszanie zbiorbw oraz zmian dotyczgcych zbiorébw zarejestrowanych
w rejestrze Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

10.inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony
danych osobowych w Urzedzie Gminy Niegowa,

11.kontrola dotyczaca, kiedy i przez kogo zostalty dane osobowe do zbioru
wprowadzone oraz komu sg przekazywane,

12.nadzoér nad wykonywanymi czynnosciami przez Administratora Systemu
Informatycznego,

13.w zakresie nadzoru i kontroli systeméw informatycznych stuzacych
do przetwarzania danych osobowych i oséb przy nim zatrudnionych
wspotpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego Urzedu Gminy
Niegowa.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest uprawniony do:

1. wstepu do pomieszczen w ktdérych zlokalizowane sg zbiory danych
i przeprowadzania okresowych i doraznych kontroli w zakresie
przestrzegania obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa danych osobowych
oraz w celu identyfikacji potencjalnych zagrozen dia zapewnienia
wiasciwego poziomu ochrony danych osobowych,



. przeciwdziatania skutkom i podejmowania odpowiednich dziatan
w przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych
osobowych,

. podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen
ochrony danych osobowych,

. sprawuje nadz6r nad wdrozeniem stosownych $rodkéw technicznych
a takze organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych,

. nadzoruje udostepnianie danych osobowych odbiorcom danych i innym
podmiotom,

. wspétdziatania z Administratorem Danych lub z osobami przez niego
upowaznionymi w zakresie upowaznienia os6b do dostepu lub pracy przy
obstudze systemoéw informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane
osobowe,

. zadac¢ udostepnienia do kontroli urzadzen, nos$nikbw oraz systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych.



