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Nr postgpowania. GZEAS/ZP/EFS/3/2013 Niegowa, dnia ../%.. ¢5....2013r

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU/ ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci ponizej rownowartosci kwoty 14 000 euro, w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych

,»,Zapytanie ofertowe” na realizacj¢ zamoéwienia ponizej 14.000 euro nie jest zapytaniem o
ceng w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych ( tekst jedn. Dz.U.z 2010 r. nr 113 poz. 759 ze zm.).

I. Zamawiajacy:
Nazwa jednostki organizacyjne;j:
GMINA NIEGOWA
UL. Sobieskiego 1, 42-320 Niegowa
Tel. 34 3151020 e-mail: gzeas.niegowa@yvp.pl

1. Opis przedmiotu zamowienia :

Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie obowiazkéw specjalisty do spraw rozliczen
finansowych  projektu pt. ,e-dukacj@ w Gminie Niegowa- kompetencje
nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego” oraz projektu ,e-dukacj@ w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach- kompetencje nauczycieli do
ksztalcenia multimedialnego” realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Priorytet IX: Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
Dzialanie 9.4. Wysoko wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty

2. Szczegélowy zakres zamowienia

1). Wymagania wobec Wykonawcy

- wyksztatcenie ksiggowe

- posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie realizacji projektow dofinansowanych
ze $rodkow Unii Europejskiej

- doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu min. 2 projektéw wspoétfinansowanych ze
srodkow Europejskiego Fundusze Spotecznego

- znajomos$¢ zagadnien i dokumentéw programowych i wytycznych PO KL

- korzystanie z petni praw publicznych

- niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo
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2) Gléwne obowigzki specjalisty do spraw rozliczen finansowych:

1)  biezace kontaktowanie si¢ z Koordynatorem projektu

2) analiza kart pracy personelu,

3)  rozliczanie czasu pracy

4)  sporzadzanie list ptac

5)  opisywanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z zasadami PO KL,
dekretowanie

6)  Sporzadzanie wnioskow o platnosé

7)  Biezace monitorowanie postepu finansowego projektu

8)  Przeprowadzanie postgpowan dotyczacych zakupéw w ramach projektu
9)  archiwizacja dokumentéw

10) Gromadzenie i prowadzenie dokumentacji projektu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

11) Ewidencja uczestnikoéw projektu, wypelnianie Formularza PEFS

12) Archiwizacja dokumentow

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez koordynatora.

14) podsumowanie i rozliczenie finansowe projektu.

3) dopuszcza si¢ ztozenie oferty czgsciowe]
Czes¢ I- pelnienie obowiazkéw specjalisty ds. rozliczen projektu pt. ,,e-dukacj@ w
Gminie Niegowa- kompetencje nauczycieli do ksztalcenia multimedialnego”

Czge$é II- petnienie obowigzkéw specjalisty ds. rozliczen projektu pt ,.e-dukacj@ w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Sokolnikach- kompetencje nauczycieli do
ksztalcenia multimedialnego”

Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng ofert¢ dokonujac wyboru dwdch czgsei
jednoczesnie, lub tylko jednej z nich

4) wymiar czasu pracy:

Czes¢ I- $rednio 40 godzin miesigcznie
Czes¢ 1I- srednio 40 godzin miesi¢cznie
5) sposob zatrudnienia: umowa zlecenie
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3. Miejsce realizacji:.
Cze¢s¢ I- projekt realizowany bedzie przez Gimnazjum im. Jana Pawta II w Niegowie
z siedzibag biura w Gminnym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot w
Niegowie
Cze$é 1II- projekt realizowany bedzie przez Zespdl Szkolno-Przedszkolny w
Sokolnikach z siedzibg biura projektu w ZSP Sokolniki

4. Termin wykonania zamoéwienia 01.09.2013- 31.12.2013r
Sposéb dostarczenia oferty:
a) pisemnej ( osobiscie, listownie) na adres: Gminny Zesp6l Ekonomiczno-
Administracyjny Szko6l w Niegowie, ul. Sobieskiego 1, 42-320 Niegowa
b) faksem na numer: 34 3151020
w wersji elektronicznej na e-mail: gzeas.niegowa@vp.pl
6. Na potwierdzenie warunkéw udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow.
a) Wypelniony formularz ofertowy
b) Zyciorys zawodowy
¢) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie ( kopia dyplomu,
d) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w realizacji
projektow UE

N

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

1) cena -100%
Termin sktadania ofert uptywa dnia ‘z"" 0 .‘.?.....2013r o godzinie 10.00

. L 22,08 - .
Odczytanie ofert nastapi dnia ......570. 0 ... 2013r o godzinie 10.30 w Urze¢dzie Gminy

w Niegowie
Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wybor oferty nastapi po zakonczenych negocjacjach projektu z Urzgdem Marszatkowskim w
Katowicach.

Zamawiajacy zastrzega sobie do odstapienia od podpisania umowy w przypadku nie przyjgcia
projektéw do realizacji.

Umowa zostanie podpisana po otrzymaniu podpisanej umowy o dofinansow:
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego. Wit Bmi
6jt &
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