Zarzadzenie Nr 16/2011
Wojta Gminy Niegowa
z dnia 31 marca 2011 roku

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz
art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku, Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Panig Marte Dub z dniem 01 kwietnia 2011 roku na stanowisko
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Niegowa.

§2
W zakresie realizacji zadan natozonych na Administratora Danych Osobowych,
Administrator Bezpieczenistwa Informacji podlega bezposrednio Woéjtowi Gminy
Niegowa.

§3
Szczegbtowe zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy Niegowa okresla zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Niegowa.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




10.

11.

12.

13.

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16/2011
z dnia 31.03.2011 roku

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji
nalezy w szczegolnosci:

. wdrozenie oraz uaktuainianie dokumentacji, o ktérej mowa w § 3 oraz § 4

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych,

organizacja bezpieczeristwa | ochrony danych osobowych zgodnie
z wymogami ustawy o ochronie danych osobowych,

informowanie Administratora Danych lub osoby przez niego upowaznionej
o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,

wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w dokumentach oraz w systemach informatycznych,

prowadzenie ewidencji, rejestrow osdb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych,

prowadzenie rejestru zdarzenn dotyczacych naruszenia ochrony danych
osobowych oraz prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych,

nadz6ér nad bezpieczenstwem danych osobowych w Urzedzie Gminy
Niegowa,

nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajacych
dane osobowe (réwniez w systemach informatycznych),

. zglaszanie zbioréw oraz zmian dotyczacych zbioréw zarejestrowanych

w rejestrze Generalnego Inspektora Ochrony Danych,

inicjowanie | podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony
danych osobowych w Urzedzie Gminy Niegowa,

kontrola dotyczaca, kiedy i przez kogo zostaty dane osobowe do zbioru
wprowadzone oraz komu sg przekazywane,

nadzor nad wykonywanymi czynnos$ciami przez Administratora Systemu
Informatycznego,

w zakresie nadzoru i kontroli systeméw informatycznych stuzacych
do przetwarzania danych osobowych i oséb przy nim zatrudnionych
wspétpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego Urzedu Gminy
Niegowa.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest uprawniony do:

1.

wstepu do pomieszczen w ktérych zlokalizowane sa zbiory danych
i przeprowadzania okresowych | doraznych kontroli w zakresie
przestrzegania obowigzujacych zasad bezpieczenstwa danych osobowych
oraz w celu identyfikacji potencjalnych zagrozen dla zapewnienia
wiasciwego poziomu ochrony danych osobowych,



. przeciwdziatania skutkom | podejmowania odpowiednich dziatan
w przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych
osobowych,

. podejmowanie odpowiednich dziatah w przypadku wykrycia naruszen
ochrony danych osobowych,

. sprawuje nadzér nad wdrozeniem stosownych srodkéw fizycznych, a takze
organizacyjnych i technicznych w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych,
. hadzoruje udostepnianie danych osobowych odbiorcom danych i innym
podmiotom

. wspoétdziatania z Administratorem Danych lub z osobami przez niego
upowaznionymi w zakresie upowaznienia oséb do dostepu lub pracy przy
obstudze systemow informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe,

. 2zgda¢ udostepnienia do kontroli urzadzen, nos$nikéw oraz systemow
informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych.



