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Zarzadzenie Nr 323/2021
Wodjta Gminy Niegowa
z dnia 30 czerwca 2021r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Prac Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ust.3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamdwien publicznych (DZ.U
2 2021 poz.1129 ze zm.)

Wiijt Gminy Niegowa zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie Regulamin Prac Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Niegowa

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie nr 232/2016 z dnia 05 grudnia 2016 roku Wéjta Gminy Niegowa w
sprawie wprowadzenia Regulaminu prac Komisji Przetargowe;

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zailgcznik do Zarzadzenia nr 323/2021
Wijta Gminy Niegowa
z dnia 30 czerwca 2021 roku

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

Powofanie i sktad Komisji Przetarqgowej

Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajacego.

W skiad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej nastepujace trzy osoby:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej;

2) Sekretarz Komisji Przetargowe;j;

3) Czionek Komisji Przetargowej;

W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej jedna osoba z komorki organizacyjnej
zlecajgce] zamdwienie majgce wiedze merytoryczng umozliwiajgcg dokonanie oceny ofert pod

wzgledem zgodnosci ich tresci z warunkami zamoéwienia.

§2.

Prawa i obowiagzki oséb wchodzacych w sklad Komisji Przetargowej
Osoby wchodzgce w skiad Komisji Przetargowej wykonujg swoje czynnosci w sposéb
zapewniajgcy bezstronnose i obiektywizm.
Osoby wchodzace w skiad Komisji Przetargowej nie mogg, do momentu upublicznienia w
sposéb przewidziany w ustawie Prawo zaméwien publicznych, ujawnia¢ przebiegu oraz wyniku
badania i oceny ofert.
Jezeli osoba otrzyma polecenie wykonania czynnosci, ktdéra w jej ocenie jest sprzeczna z
prawem, a w szczegolno$ci z ustawg Prawo zamowien publicznych, to powstrzymuje sie od
wykonania tej czynnosci i informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika zamawiajgcego.
Osoby wchodzgce w sktad Komisji Przetargowej majg obowigzek uczestnictwa we wszystkich
jej pracach.
Osoby wchodzace w skiad Komisji Przetargowej majg prawo dostepu do wszystkich
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Jezeli osoby wchodzace w skiad Komisji Przetargowe] majg zastrzezenie do jej pracy, to
informujg o tym fakcie Kierownika zamawiajgcego.
Bezposredni przelozony osoby wchodzacej w skfad Komisji Przetargowej zapewnia, w ramach
jej obowigzkow stuzbowych, moziiwos¢ udziatu w pracach Komisji Przetargowe).
Osoby wchodzgce w skiad Komisji Przetargowej informujg Przewodniczacego Komisji o
nieobecnos$ci na posiedzeniu Komisji Przetargowe;.
Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej skiadajg oswiadczenia w zakresie i na
zasadach przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odwolanie
osoby wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej w razie:
1) wylgczenia si¢ jej z prac Komisji Przetargowe;;
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2) zaistnienia obiektywnej okolicznosci uniemozliwiajgcej jej udziat w pracach Komisiji
Przetargowe;.
Kierownik zamawiajgcego w miejsce odwotanego czionka Komisji Przetargowej moze powotaé
nowego cztonka Komisji Przetargowe;.
Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy w szczegoinosci;
1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;
2) odebranie od 0s6b wchodzacych w skiad Komisji Przetargowej o$wiadczen, o ktérych
mowa ust. 9;
3) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji Przetargowej;
4) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowe;j;
5) podziat prac pomiedzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej;
6) nadzér nad prawidiowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisje
Przetargows;
7) przedkladanie Kierownikowi zamawiajgcego projektow  rozstrzygnie¢ i pism
przygotowanych przez Komisje Przetargows;
8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;
9) informowanie Kierownika zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej;
10) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec oséb trzecich.
Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisje Przetargowa;
2) organizowanie, po uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji Przetargowej;
} opracowanie projektéw rozstrzygnie¢ i pism przygotowanych przez Komisje Przetargowa;
4) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowej;
) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;
) opracowanie i publikowanie ogtoszen, w tym ogloszeh o zamodwieniu oraz ogloszen o
udzieleniu zamowienia;
7) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad catoscig dokumentacji
postepowania w sprawie zaméwienia publicznego;
8) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania witasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.

§3.
Bieqli
Jesli dia prawidiowej oceny ofert niezbedne sg wiadomosci specjalne, Przewodniczacy Komisji
Przetargowej zwraca sie do Kierownika zamawiajacego z wnioskiem o zasiggniecie opini
biegtego.
Whiosek o zasiegniecie opinii bieglego zawiera co najmnief.

1) przedmiot opinii;



2) zestaw pytan do biegtego;
3) imie i nazwisko kandydata na biegtego.
Osoba powolana na bieglego ma obowigzek ztozenia oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust.
9.
§ 4.

Prace Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i koriczy wraz z wykonaniem
ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:
1} prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy czynnoSci tej

wymaga tryb postepowania;
2) badanie i ocena ofert;
3) przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego propozyciji:

a) wezwania wykonawcéw do ziozenia wyjasnien lub zlozenia, uzupeinienia, poprawienia

oswiadczen lub dokumentéw lub peinomocnictw,

b) wezwania wykonawcotw do wyjasnienia tresci oferty,

c) poprawienia omytek w ofertach wykonawcdw,

d) wezwania wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty

majgcych wplyw na wysokos¢ ceny,

e) odrzucenia ofert wykonawcow,

f) wyboru oferty najkorzystniejszej,

g) uniewaznienia postepowania.
Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci min.2 jej czionkdw, pod warunkiem, ze
w  pracach uczestniczy Przewodniczgcy Komisji  Iub Sekretarz  Komisji
W przypadku braku minimum jednej z ww 0s6b posiedzenie odracza sie.
W przypadku réwnej liczby gloséw za i przeciw — decyduje glos Przewodniczgcego Komisji
Przetargowe;j.
Kierownik zamawiajgcego, na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze wyrazi¢
zgode na udzial w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych 0s6b, ni2 te ktére wchodzg w jej
sktad lub zostaly powotane w charakterze biegtych.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej informuje niezwilocznie Kierownika zamawiajgcego o
fakcie wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
Na wezwanie Przewodniczgcego Komisji Przetargowej osoby biorgce udziat w przygotowaniu
lub przeprowadzeniu postepowania majg obowigzek udzieli¢ wyjasnien w zakresie
niezbednym do opracowania stanowiska Komisji Przetargowej w odniesieniu do zlozonego
odwotania.
Przewodniczacy Komisji  Przetargowej przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekltada do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajacego protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

10. Kierownik zamawiajgcego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowej.



