W6jt Gming
Niegowa Zarzadzenie Nr 433/2018
Wéjta Gminy Niegowa
z dnia 30 sierpnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postgpowania z kluczami oraz zabezpieczenia
pomieszczen ”

Dziatajac zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych
.RODO")

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.

Z dniem 01 wrzesnia 2018 roku wprowadza si¢ obowiazek pobierania i zdawania

kluczy do pomieszczen biurowych przez wszystkich pracownikow Urzedu Gminy

Niegowa, zgodnie z Instrukcja stanowiacg zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Zobowigzuje si¢ kierownikow poszczegdlnych referatow do zglaszania o0sob
uprawnionych do pobierania kluczy do pomieszczen biurowych i archiwum.

§3.

1. Wykaz oso6b uprawnionych do pobierania kluczy, o ktérych mowa w § 2 wg stanu
na dzien wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia nalezy przekaza¢ do Sekretariatu
Urzedu w terminie do 05 wrzesnia 2018 roku.

2. Aktualizowany na biezaco wykaz oséb uprawnionych do pobierania kluczy nalezy
przekaza¢ do Sekretariatu Urzgdu w terminie 5 dni od dnia zaistnienia zmiany.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Niegowa oraz kierownikom

referatow.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z vpawginienia Wojta

SEKREJA

Rozdzielnik:

Wszyscy kierownicy referatéw Urzgdu Gminy Niegowa



