WOJT GMINY

NIEGOWA ZARZADZENIE NR 392/2018
WOJTA GMINY NIEGOWA
z dnia 30 maja 2018 roku

w sprawie ustalenia zasad uzywania pojazdow sluzbowych w Urz¢dzie Gminy Niegowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(1. Dz. U. 22015 r. poz. 1515 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady uzywania pojazdow stuzbowych w Urzedzie Gminy Niegowa.

2. Pojazdy stuzbowe w Urzedzie Gminy Niegowa:

- opel vivaro SMY 01VS- pozostaje w dyspozycji Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy;

- ford transit SMY 1F89. Ciagnik MTZ SMY S570, Ciagnik MTZ SMY 88TU, Koparko —
tadowarka fermec 860, Walec drogowy Amman — pozostaja w dyspozycji Kierownika
Referatu Gospodarki Komunalne;j

3. Przekazanie pojazdu do uzywania kierowcy nastgpuje na podstawie upowaznienia, ktére

stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pojazdem stuzbowym moze Kierowac:

1. Pracownik zatrudniony na etacie kierowcy:

2. Pracownik. ktorego w ramach zakresu czynnosci upowazniono do kierowania pojazdem

stuzbowym.

§ 3. 1. Z pojazdow stuzbowych korzystaja pracownicy Urzedu wytaceznie w celu realizacji

obowiazkow stuzbowych.

2. Za zgoda Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy dopuszcza si¢ w szczegolnych sytuacjach

wykorzystanie samochodu w celach innych niz wskazano w ust. 1.

3. Pracownicy korzystajacy z pojazdow stuzbowych zobowigzani sa do kierowania si¢ zasada

celowoscl 1 oszezednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania pojazdu przejazd powinien odbywac si¢ najkrotsza

drogg i wedlug trasy zgodnej ze ztozonym zapotrzebowaniem.

§ 4. 1. Pracownicy, ktorym powierzono do uzywania pojazdy stuzbowe zobowigzani sg do:

1) eksploatowania pojazdow stuzbowych z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i

ckonomicznych warunkow jazdy, dbania o czystosé uzywanego pojazdu;

2) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa, dokonywania codziennej obstugi

pojazdu, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli: oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu

oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym;

3) w przypadku zauwazenia awarii. czy usterek niezwlocznego - zgloszenia ich Kierownikowi

Referatu Gospodarki Komunalnej;

4) w przypadkach: wypadku drogowego. kolizji, kradziezy pojazdu, badz elementow jego

wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji oraz

zeloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem Kierownika Referatu Gospodarki

Komunalnej.

2. Wszystkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierujgcy

pojazdem stuzbowym, z wylgczeniem kosztow pokrytych przez ubezpieczyciela.

3. Po zakonczonej pracy pojazdy stuzbowe parkowane sg we wskazanym miejscu. Pojazdy

moga by¢ parkowane w innych miejscach gwarantujgcych ich bezpieczenstwo, na podstawie

wyrazonej zgody przez Wojta Gminy Niegowa lub pracownika upowaznionego do tej
czynnosci.

§ 5. Zakupu paliwa do pojazdow stuzbowych dokonujg ich uzytkownicy.

§ 6. 1. Ewidencja wykorzystania pojazdow stuzbowych — samochodow rozliczanych na

podstawie licznika km do obstugi Urzedu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



2. Ewidencja wykorzystania pojazdu stuzbowego — pojazdéw rozliczanych na podstawie
licznika mtg do obstugi Urzg¢du stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wyznaczony pracownik w okresach miesiecznych dokonuje rozliczenia przebiegu pojazdu,
zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidlowos¢ dokonanych w nich zapisow.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Niegowa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT EMHNNIEROWA

Dorota Raffo- Mazur
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 392/2018
Wojta Gminy Niegowa
z dnia 30 maja 2018

= _ ' KARTA DROGOWA |

1 |
|
1

%)
__3______

_||Data . , 20 T
Pieczec jednostki organizacyjnej —_—
3]

Samochod osobowy - specjalny - motocykl®) Nrrej. = )
Marka i typ. i Pojemnosc cylindrow |
Rodzaj paliwa. 1 Rodzaj nadwozia =l
Grupa_____ Nrinwenl.._____ | Miejsce garazowania.

ﬂ Imig i nazwisko kierowcy Godzina [ flose godzin | 5 | Promien
pracy kierowcy Z
rozp. pracy | uk. pracy | wyjazdu
L J
| |
6 | Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu 7 | Kontrola drogowa
L— Padpis Podpis kierowcy —
| 2 -
8 Zleca wyjazd . Stwierdza przyjazd
[
1}
Fodpis ! Fodpis
9 I PALIWO
Stan paliwa Fobrano Stan paliwa
; = pray
przy otrzy- - Podpis }
Gazi Nr kwil llogé ¥ 2WIuE T : e
mianiy kedly ® e wydsjaseoe | hany  ||10| Podpis wystawiajacego karte
1 z 3 ] 5 &
[11] Norma zuzycia paliwa
na 100 km przebiegu
L_ Podpis Podpis —!
12 Data Godz. - min. Stan licznika | Zuzycie paliwa
1 2 3 | 5 £ 7
POWROT s |
;:»gu?fzf;; rzeczy- | oszczed- 1 przekro-
pnprawab; | wiste nosc | czenie
[13] wyJazD | 1
| |
1 1
T 1
Czas pracy 3 |
14| WYNIKI Bodz. Sl Przebieg km i _,
| |
‘ l [
15| Podpis kierowcy E[ Wyniki obliczy! 17| Podpis kontr. wyniki
18| Uwagi 19| Dekiaracjana
[~ W razie niemoznosci powrolu w lym samym dniv do miejsca stalego posloju, to jest przy dalszych |~ dojazd poza promien
jazdach, dysp gzany jest codziennie odnolowac w dzialce 14 czas, 1| godz.

| minute roznuczgr.-a pracy [wnazdu} | czas ukonczenia pracy (przyjazdu). W dziaice 14 kierowca

wpisuje uwagi o s'tame technicznym p:uaz:m samochodowego | przyczep, wydarzenie w drodze,

spazZnienia, pr i e og ip. Nr

-G




™

T - A ' o[ zuzyeie
: - o N - o ik Poprawka

i Przyjazd Stan & ;’mm ,,au:.(am
| Ta | Odjazd Stan ety 2:2&- Padpis i P:i:mu,

o Nuzwisko Skad - dokad godz. i przy e Jadeego paliwa Py,

| I ’|"-"f jadaeego min. wf;zzzm 2:‘" 2 powrocie proc. o
lias = = - e P et e —
= . R S — = g - : - |_ 5 - I |- i |U_ ]L __" ]

M= _ ] I : : 3 L - A

1Ye aus o




TYP: 8011
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