Zarzadzenie Nr 386/2018

Wojta Gminy Niegowa
z dnia 22 maja 2018 roku

w sprawie wprowadzenia procedury analizy powierzania przetwarzania danych
osobowych oraz wzoru umowy powierzenia w wiqzku z wdrazaniem
w Urzedzie Gminy Niegowa Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w iwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE

Dzialajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785 z pozn. zm.) oraz art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 206.
119. 1)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

W celu dokonania analizy i modyfikacji uméw o powierzenie przetwarzania danych
osobowych wprowadzam do stosowania Instrukcje oceny obecnych dostawcow ustug
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w Urzedzie Gminy Niegowa,
stanowigcg Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




o

10.

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 386/2018
z dnia 22 maja 2018 roku

INSTRUKCJA OCENY OBECNYCH DOSTAWCOW USLUG
ZWIAZANYCH Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
W URZEDZIE GMINY NIEGOWA

§ 1.
Definicje i skréty

. Administrator danych osobowych (ADO) lub Gmina - Urzad Gminy Niegowa.

Administrator bezpieczenstwa informacji (ABI) - osoba sprawujaca w Urzedzie
Gminy Niegowa nadzor nad ochrong danych osobowych.

Inspektor Ochrony Danych - osoba sprawujaca w Urzgdzie Gminy Niegowa
nadzor nad ochrong danych osobowych po dniu 25 maja 2018 roku.

Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizyczne;j.

EOG - Europejski Obszar Gospodarczy.

Procesor - dostawca, ktéremu ADO powierzyl dane osobowe w zwigzku
z koniecznoscig wykonania umowy.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).
Szczegolne Kkategorie danych osobowych - dane osobowe ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
$wiatopoglagdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych, dane genetyczne, dane
biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane
dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby.

Umowa - porozumienie Gminy z Procesorem ustalajace ich wzajemne prawa lub
obowigzki, w oparciu o ktore Procesor wykonuje na rzecz Gminy okreslone ustugi
w zwigzku, z ktérymi dochodzi do przetwarzania danych osobowych. Umowa moze
by¢ zawarta m.in. w formie ustnej, pisemnej, czy w drodze czynnosci faktycznych
(np. kontrahent XYZ na podstawie zamoOwienia i oferty cenowej wykonuje ustuge
dla Gminy bez pisemnego porozumienia).

Zespol ds. wdrazania RODO - Zespol, o ktorym mowa w § 1 Zarzadzenia
Nr 385/2018 Wéjta Gminy Niegowa z dnia 21 maja 2018 roku.

§2.

Inwentaryzacja uméw z dostawcami, ktérym powierzono dane osobowe
Kierownicy Referatow Urzedu Gminy w terminie do dnia 25 maja 2018 roku
sporzadzaja wykaz podmiotéw, ktorym ADO powierzyl dane osobowe
(niezaleznie od formy ich zawarcia — patrz definicja!), ktérym powierzono dane
osobowe 1 przesylajg do Przewodniczacej Zespotu ds. wdrazania RODO (Wykaz
stanowi Zalgcznik Nr 5 do Instrukcji).

Zespol ds. wdrazania RODO w terminie do dnia 25 maja 2018 roku dokonuje
sprawdzenia wykazu podmiotéw, ktorym ADO powierzyt dane osobowe.



W szczegblnosci dokonuje jego oceny w zakresie poprawnosci i aktualnosci

(np. czy danemu dostawcy faktycznie sg przekazywane dane osobowe, czy umowa

nadal obowigzuje itp.).

Zespol ds. wdrazania RODO w terminie do dnia 25 maja 2018 roku na podstawie

kompletnego wykazu sporzadza rejestr zawierajacy:

a) dane Procesoréw (nazwa firmy, siedziba), ktérym powierzono dane osobowe;

b) date zawarcia umowy oraz informacj¢ na jaki okres umowa zostata zawarta;

¢) cel umowy (czyli czego dotyczy umowa np. $wiadczenie ustug ptacowych);

d) kategorie osob (np. pracownicy, klienci) i kategori¢ danych (np. dane zwykte,
szczegoblne kategorie danych), ktére zostaly powierzone;

e) zakres powierzonych danych (np. imig, nazwisko, dane teleadresowe, PESEL,
nr rachunku bankowego).

Uzupelniony rejestr Zespol ds. wdrazania RODO weryfikuje. W razie potrzeby

Zespol ds. wdrazania RODO uzupelnia rejestr o brakujgce dane.

§ 3.
Przeslanie ankiety do Procesora

W oparciu o zweryfikowany i zaakceptowany rejestr, kierownik wiasciwego

Referatu Urzedu Gminy przesyla do Procesora, w formie elektronicznej ankiete

stanowigcg odpowiednio Zalgcznik Nr 1A lub 1B (w zaleznosci od kategorii

Procesora), wyznaczajac mu odpowiedni termin na wypelnienie ankiety, nie diuzszy

jednak niz 3 dni kalendarzowe.

Ankieta wskazana w zalgczniku Nr 1A jest przedstawiana w szczegdlnosci

nastepujacym kategoriom Procesorow:

a) przetwarzajgcym niewielki zakres danych osobowych takich jak imig
i nazwisko, dane teleadresowe (np. firmy Kkurierskie nie znajdujace sie
W jawnym rejestrze operatorow pocztowych);

b) przetwarzajacym dane osobowe na niewielka skale lub okazjonalnie (firmy
konsultingowe, kancelarie prawne, dostawcy odziezy roboczej);

c) przetwarzajacym dane glownie w sposdb niezautomatyzowany (np. firmy
niszczace dokumenty, firmy ochroniarskie).

Ankieta wskazana w zalagczniku Nr 1B przedstawiana jest w szczegélnosci

Procesorom przetwarzajacym dane osobowe w sposéb zautomatyzowany lub

czgsciowo zautomatyzowany i jednocze$nie bedgcym:

a) dostawcy systemow/rozwigzan IT;

b) dostawca przetwarzajacym systematycznie szczegblne kategorie danych
osobowych takich jak dane o stanie zdrowia, dane genetyczne lub dane
biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizyczne;j;

c) dostawcg przetwarzajacym dane osobowe na duza skalg (zewngtrzna obstuga
kadrowo — ptacowa, firmy marketingowe realizujace wiele projektow/ustug).
Procesor zobowigzany jest wypelni¢ ankiet¢, w formie elektronicznej, w terminie
wskazanym przez ADO. Ankieta nastgpnie powinna zosta¢ wydrukowana
1 podpisana przez osobg/osoby uprawnione do reprezentacji procesora i przestana
do ADO w formie papierowej/skanu wraz z dodatkowymi dokumentami, o ktorych

mowa w Zataczniku Nr 1A i 1B.

Po otrzymaniu wypelnionej ankiety, w razie watpliwosci Zespol ds. wdrazania

RODO  wystepuje do Procesora o dodatkowe dokumenty lub wyjasnienia

potwierdzajace spelnienie okreslonych wymagan, o ktérych mowa w RODO.
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§ 4.
Ocena Procesora na podstawie wypelnionej przez Procesora ankiety

Zespol ds. wdrazania RODO dokonuje oceny Procesora na podstawie wypetnionej
przez niego ankiety w terminie 3 dni od dnia otrzymania prawidlowo wypelnionej
ankiety.
Dokonujac oceny Zespdl ds. wdrazania RODO bierze pod uwage charakter, zakres,
kontekst 1 cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw i1 wolnosci 0sob
fizycznych (np. nalezy uwzgledni¢ jakie dane sg przetwarzane: czy dane zwykle -
jak imi¢ i nazwisko, czy szczegdlne kategorie danych - jak dane na temat zdrowia;
jaka jest skala powierzanych danych; w jakim celu sg przetwarzane; w jaki sposéb
przetwarzane sg dane).

Ocena powinna uwzglednia¢ w szczego6lnosci:

a) zakres terytorialny przetwarzania danych osobowych przez Procesora (EOG.
poza EOQG);

b) stosowane przez Procesora zabezpieczenia techniczne (w tym informatyczne);

c) stosowane przez Procesora rozwigzania organizacyjne ze szczeg6lnym
uwzglednieniem wdrozonych i stosowanych regulacji wewnetrznych z zakresu
ochrony danych osobowych, w tym nadawania upowaznien, szkolenia
pracownikow;

d) stosowane przez Procesora zabezpieczenia fizyczne;

e) korzystanie przez Procesora z podmiotéw trzecich do celow realizacji umowy
na rzecz ADO.

W przypadku braku wiedzy fachowej niezbednej do oceny niektérych z kryteriow

Zespol ds. wdrazania RODO korzysta z pomocy specjalistow (np. w zakresie

zabezpieczen IT).

Dla kazdego Procesora Zespol ds. wdrazania RODO wypelnia arkusz oceny

Procesora zgodny ze wzorem stanowigcym Zaltgcznik Nr 2. W przypadku Procesora,

z ktorym zawartych jest kilka umow roznego rodzaju (np. w zwigzku z réznymi

ustugami przekazywany jest inny zakres danych) mozna sporzadzi¢ jedng ocene,

uwzgledniajgc przy tym warunki bezpiecznego przetwarzania wszystkich
powierzonych danych osobowych.

Arkusz oceny dostawcy podpisuje Przewodniczgca Zespotu ds. wdrazania RODO.

Przewodniczqca Zespolu ds. wdrazania RODO przesyla arkusz oceny Wojtowi

Gminy, w ktorym rekomenduje:

a) kontynuacj¢ umowy z Procesorem;

b) kontynuacj¢ umowy w przypadku spelnienia dodatkowych warunkéw przez
Procesora;

¢) rozwigzanie umowy z Procesorem.

W oparciu o powyzsze Wojt Gminy podejmuje decyzje co do dalszej wspdipracy

z Procesorem.

W przypadku sytuacji okreslonej w ust. 7b oraz pozytywnej decyzji Wojta Gminy

Przewodniczgca Zespolu ds. wdrazania RODO wyznacza Procesorowi

(po konsultacji z nim) termin na wdrozenie okre$lonych rozwigzan organizacyjno —

technicznych, a w przypadku braku ich realizacji w wyznaczonym terminie

rekomenduje Wojtowi Gminy dalsze dziatania.



§5.
CzynnoSci po przeprowadzeniu oceny

1. W przypadku decyzji o kontynuacji umowy z Procesorem, ADO podpisuje z nim
umow¢ o powierzeniu przetwarzania danych osobowych o tresci zgodnej
z wymogami RODO.

2. Rekomenduje si¢ podpisanie umowy wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3
do niniejszej Instrukeji.

3. W przypadku otrzymania projektu umowy powierzenia od Procesora nalezy dazy¢
do podpisania umowy wg wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 3 do niniejszej
Instrukcji, a jesli bedzie to niemozliwe ewentualnie zweryfikowaé czy zawiera
on wszystkie elementy, o ktorych mowa w RODO, zgodnie z wykazem
stanowigcym Zalacznik Nr 4 do niniejszej Instrukcji oraz przekazaé¢ go do
zaopiniowania Przewodniczqgcej Zespolu ds. wdrazania RODO.

4. W przypadku podjecia decyzji o niekontynuowaniu wspotpracy z Procesorem,
nalezy niezwlocznie rozwigza¢ z nim umowe, uwzgledniajgc przy tym koniecznosé
zapewnienia ciaglosci dzialania ADO w danym procesie. Ponadto nalezy
zobowigza¢ Procesora do zaprzestania przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych tj. do ich zwrotu lub usuniecia, w tym usunigcia wszelkich istniejgcych
kopii danych i przestania do ADO dowodu wykonania ww. dziatan.

Zalaczniki:
1. Zatacznik Nr 1A - wzor uproszczonej ankiety przedstawianej Procesorowi
2. Zalacznik Nr 1B - wzor rozszerzonej ankiety przedstawianej Procesorowi
3. Zalgcznik Nr 2 - wzor arkusza oceny Procesora
4. Zalacznik Nr 3 - wzér umowy powierzenia
5. Zalgcznik Nr 4 - wykaz do oceny projektu umowy otrzymanego od Procesora
6. Zalgcznik Nr 5 - wykaz podmiotéw, ktorym ADO powierzyl swoje dane

osobowe.



Zalgcznik Nr 1A
wzOr uproszczonej ankiety przedstawianej Procesorowi

Urzad Gminy Niegowa

Ankieta dla obecnych procesoréw-uproszczona

Dane podmiotu:

Lp.

Pytania

Odpowiedz z listy rozwijanej

OdpowiedzZ opisowa uzupelniajgca

Gdzie podmiot przetwarza powierzone dane osobowe
(zakres terytorialny)?

Czy podmiot posiada doswiadczenie w przetwarzaniu
danych osobowych (proszg opisac) ?

Czy podmiot posiada doswiadczenie we wspolpracy w
zakresie danych osobowych z innymi niz administrator
danych podmiotami z branzy administratora (jesli tak
prosze¢ o wskazanie firm, z ktorymi
wspdlpracowal/wspotpracuje lub ewentualnie referencji

”

Czy podmiot powolal Administratora Bezpieczeristwa
Informacji (ABI)?

Czy w przypadku braku ABI podmiot posiada
komorke/osobe odpowiedzialng za procesy przetwarzania
danych osobowych?

Czy osoby zatrudnione w podmiocie, ktére posiadaja
dostep do danych osobowych zostaly przeszkolone z
zakresu ochrony danych osobowych i czy jest to
udokumentowane?




Czy dostep do danych osobowych posiadaja tylko osoby
do tego upowaznione i czy jest to udokumentowane ?

Czy podmiot wdrozyt Polityke bezpieczenstwa danych
osobowych i Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym (jesli tak proszg¢ o dotaczenie wyciagu z
tych dokumentow)?

Czy podmiot wdrozyt procedure zglaszania naruszen
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot prowadzi ewidencje naruszen z zakresu
ochrony danych osobowych?

11

Czy podmiot wdrozy! inne niz ww. regulacje wewnetrzne
w zakresie ochrony danych osobowych (jesli tak prosze
wpisa¢ w kolumnie D nazwy tych regulacji/tytuty
dokumentow) ?

12

Czy przeciwko podmiotowi toczylo si¢ postgpowanie
administracyjne lub sadowe zakoriczone prawomocnym
orzeczeniem/rozstrzygnigciem stwierdzajacym naruszenie
ochrony danych osobowych?

13

Czy w ostatnich 2 latach zostaly odnotowane naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych (inne niz
stwierdzone przez sad lub organy paristwowe), a jesli tak,
to jakiego charakteru?

14

Czy dane sa/bedg przetwarzane z wykorzystaniem sytemu
informatycznego (pytanie obejmuje wszystkie formy
przetwarzania, w tym w celu przygotowania dokumentu i
udostepnienia na pi$mie, przestania poczta
elektroniczng)?

W jakich systemach (w tym arkusze kalkulacyjne)
przetwarzane sa/bgdg powierzone dane osobowe?




Jakie inne niz ww. wymienione $rodki organizacyjne
stosowane s przez podmiot w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanych danych osobowych?

Jakie $rodki techniczne stosowane sa przez podmiot w
celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych
osobowych?

Jakie $rodki bezpieczenstwa fizycznego stosowane s
przez podmiot w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanych danych osobowych?

Czy podmiot realizuje/bedzie realizowal umowe przy
udziale podwykonawcéw np. w chmurze obliczeniowej, z
wykorzystaniem ustugi hostingu (jesli tak proszg podaé¢ w
kolumnie D nazwy podmiotéw, daty zawartych z nimi
umoéw powierzenia, zakres przekazywanych danych oraz
sposdéb ich przetwarzania przez podwykonawcow)?

Oswiadczam/oswiadczamy, e najpdiniej z dniem 25 maja 2018 r.
.................................. (nazwa firmy) zapewni ochrong powierzonych danych
osobowych zgodnq z wymogami okreslonymi przez rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
zwiqzku 7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), w szczegdlnosci w zakresie
realizacji obowigzkéw okreslonych w art. 32 RODO oraz w zakresie realizacji praw osdb,
ktorych dane dotyczg.

data i podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu

z




Zalagcznik Nr 1B
wzor rozszerzonej ankiety przedstawianej Procesorowi

Urzad Gminy Niegowa

| N

Ankieta dla obecnych procesoréw - rozszerzona

Dane podmiotu:

Lp.

Pytania

Odpowiedz z listy rozwijanej

OdpowiedzZ opisowa uzupelniajgca

Gdzie podmiot przetwarza powierzone dane osobowe
(zakres terytorialny)?

Czy podmiot posiada do§wiadczenie w przetwarzaniu
danych osobowych (prosze opisac) ?

Czy podmiot posiada doswiadczenie we wspélpracy w
zakresie danych osobowych z innymi niz administrator
danych podmiotami z branzy administratora (je$li tak
prosze¢ o wskazanie firm, z ktérymi
wspolpracowal/wspélpracuje lub ewentualnie referencji
)?

Czy podmiot powotal Administratora Bezpieczenistwa
Informacji (ABI)?

Czy w przypadku braku ABI podmiot posiada
komoérke/osobe odpowiedzialng za procesy przetwarzania
danych osobowych?

Czy osoby zatrudnione w podmiocie, ktére posiadaja
dostep do danych osobowych zostaty przeszkolone z
zakresu ochrony danych osobowych i czy jest to
udokumentowane?




Czy dostep do danych osobowych posiadaja tylko osoby
do tego upowaznione i czy jest to udokumentowane ?

Czy podmiot wdrozy! Polityke bezpieczenstwa danych
osobowych i Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym (jesli tak proszg o dotaczenie wyciagu z
tych dokumentow)?

Czy podmiot wdrozy! procedure zglaszania naruszen
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot prowadzi ewidencje naruszen z zakresu
ochrony danych osobowych?

Czy podmiot wdrozyt inne niz ww. regulacje wewnetrzne
w zakresie ochrony danych osobowych (jesli tak prosze
wpisa¢ w kolumnie D nazwy tych regulacji/tytuly
dokumentow) ?

Czy przeciwko podmiotowi toczylo si¢ postepowanie
administracyjne lub sagdowe zakonczone prawomocnym
orzeczeniem/rozstrzygni¢ciem stwierdzajagcym naruszenie
ochrony danych osobowych?

Czy w ostatnich 2 latach zostaly odnotowane naruszenia
bezpieczenistwa danych osobowych (inne niz
stwierdzone przez sad lub organy panstwowe), a jesli tak,
to jakiego charakteru?

Czy dane sa/bgda przetwarzane z wykorzystaniem sytemu
informatycznego (pytanie obejmuje wszystkie formy
przetwarzania, w tym w celu przygotowania dokumentu i
udostepnienia na pi$mie, przestania poczta
elektroniczna)?

15

W jakich systemach (w tym arkusze kalkulacyjne)
przetwarzane sa/beda powierzone dane osobowe?




16

Jakie inne niz ww. wymienione $§rodki organizacyjne
stosowane sa przez podmiot w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanych danych osobowych?

17

Jakie srodki techniczne stosowane sa przez podmiot w
celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych
osobowych?

18

Jakie $rodki bezpieczenstwa fizycznego stosowane sa
przez podmiot w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanych danych osobowych?

19

Czy podmiot realizuje/bedzie realizowat umowe przy
udziale podwykonawcéw np. w chmurze obliczeniowej, z
wykorzystaniem ustugi hostingu (jesli tak prosze poda¢ w
kolumnie D nazwy podmiotéw, daty zawartych z nimi
umow powierzenia, zakres przekazywanych danych oraz
sposdb ich przetwarzania przez podwykonawcow)?

20

Czy wykorzystywane zabezpieczenia zapewniaja
poufnos$¢ systeméw, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe? Prosze opisaé przyjete rozwiazania techniczno-
organizacyjne.

21

Czy wykorzystywane zabezpieczenia zapewniaja
integralnosé systemow, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe? Proszg opisa¢ przyjete rozwigzania techniczno-
organizacyjne.

22

Czy wykorzystywane zabezpieczenia zapewniaja
dostepno$¢ systemow, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe? Prosze opisac przyjete rozwigzania techniczno-
organizacyjne.

23

Czy wykorzystywane zabezpieczenia zapewniaja
odpornos¢ systeméw, w ktérych przetwarzane sg dane
osobowe? Prosz¢ opisac przyjete rozwiazania techniczno-
organizacyjne.




24

Czy wykorzystywane rozwiazania techniczne zapewniaja
zdolnosé do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych
osobowych w razie incydentu fizycznego lub
technicznego? Proszg opisa¢ przyjete rozwiazania
techniczno-organizacyjne.

25

Czy podmiot przeprowadza testy , monitoruje i ocenia
stosowanie $rodki bezpieczenistwa i czy jest to
udokumentowane ? Prosze opisa¢ przyjete rozwigzania.

26

Gdzie znajduja si¢ serwery, na ktérych beda przetwarzane
dane osobowe (prosze o wskazanie konkretnych
lokalizacji; ewentualnych dostawcéw ustug
hostingowych; okreslenie czy serwery znajduja si¢ w
serwerowni, centrum przetwarzania, pomieszczeniu
biurowym, itd.)?

27

W jaki spos6b serwisowany jest sprzet informatyczny i
oprogramowanie wykorzystywane do przetwarzania
danych (czy sprzet serwisowany jest we wlasnym
zakresie czy przez zewnetrzny serwis lub serwis
producenta, czy sprzet jest serwisowany na miejscu lub
przekazywany do serwisu, w jaki sposob sprzet jest
przekazywany do serwisu, czy dyski sa szyfrowane, czy
sprzet jest przekazywany wraz z dyskami, czy umowy
gwarancyjne przewiduja pozostawienie dyskow, w jaki
sposob sa niszczone dyski)?




"Oswiadczam/oswiadczamy, Ze najpdiniej z dniem 25 maja 2018 r.
.................................. (nazwa firmy) zapewni ochrong powierzonych danych
osobowych zgodng 7 wwymogami okreslonymi przez rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), w szczegdinosci w zakresie
realizacji obowiqzkow okreslonych w art. 32 RODO oraz w zakresie realizacji praw 0sdb,
ktdrych dane dotyczg.

=

data i podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu




Zalacznik Nr 2
wzor arkusza oceny Procesora

.....................................

Administrator =000 dsecssessesiesessissasasiasasee
(Data i miejsce sporzqgdzenia)

ARKUSZ OCENY PROCESORA

(nazwa procesora)

1. Zwazywszy na charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci 0séb fizycznych ..........cccevinins (nazwa podmiotu)zapewnia/nie zapewnia*
wystarczajace gwarancje wdrozenia adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych
odpowiadajacych wymogom RODO.

2. Zastosowane przez procesora srodki bezpieczefistwa odpowiadaja/nie odpowiadajg*
ryzyku zwiazanym z przetwarzaniem, w szczegolnosci wynikajacym z przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w
inny sposob przetwarzanych.

3. Dotyczy wylacznie procesorow, ocenionych w oparciu o Zatacznik 1B:

a) Zastosowane s$rodki bezpieczenstwa zapewniaja/nie zapewniaja* zdolnos¢ do
szybkiego przywrocenia dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego.

b) Procesor zapewnia/nie zapewnia* regularne testowanie, mierzenie i ocenianie
skutecznosci srodkow technicznych i organizacyjnych majacych zapewnié bezpieczefistwo
przetwarzania.

4. Uwagi:

...............................................................................

Rekomendacija:
W oparciu o przeprowadzong oceng Zespot ds. wdrazania RODO rekomenduje:

- kontynuacje wsp&lpracy z ...l (nazwa podmiotu)*

- kontynuacje wspolpracy z ...........cc.euen.. (nazwa podmiotu)po spelnieniu
wymogow okreslonych w Uwagach*

- rozwiazanie UMOWY Z ..........ceeeeennnns (nazwa podmiotu) *

(data, podpis Przewodniczqcej Zespolu ds. wdrazania RODO)



Zalacznik Nr 3
wzOr umowy powierzenia
Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych

.............................................................................................................................................

TEPreZentOWaANg PIZEZ: uisisaviisiisassissssisnssnssasisnssussisansopsn

zwang dalej ,,Zleceniodawcgy”

.............................................................................................................................................

TEPreZentowang PrZez: .......ceveveererseinens
zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”

zwanymi dalej fgcznie ,,Stronami” lub indywidualnie ,,Strong”.

§1.

1. Strony o$wiadczaja, ze sg zwigzane umowa O ................. z dnia .............. roku
(zwang dalej: ,,Umowg giowng”), na podstawie ktorej Zleceniobiorca zobowigzat si¢
do $wiadczenia na rzecz Zleceniodawcy ustug polegajacych w szczegdlnosci na

2. Zleceniodawca i Zleceniobiorca zawierajg niniejszg Umowe w celu spelnienia
wymagan przewidzianych zaréwno przez obecnie obowigzujace przepisy prawa o
ochronie danych osobowych jak rowniez przepisy obowigzujace od dnia 25 maja
2018 roku, w tym zwlaszcza Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej
RODO).

3. W celu realizacji Umowy gléwnej Zleceniodawca, powierza niniejszym
Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych wskazanych w § 2 niniejszej
Umowy, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do ich przetwarzania zgodnie z prawem
oraz zgodnie z Umowga gtéwna i niniejsza Umowa.

4. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie
na dokumentowane polecenie Zleceniodawcy, przy czym za takie udokumentowane
polecenie uwaza si¢ polecenia przekazywane przez Zleceniodawcg na adres e-mail
........... lub na pi$mie na adres siedziby Zleceniobiorcy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z najwyzsza
starannoscia.

§2.

1. Zakres powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy danych
osobowych obejmuje:

a) nastepujgce kategorie osob, ktorych dane dotycza: ........ccccovevciiiniiicncniiinnnens ;

b) nastepujgcy rodzaj i zakres danych osobowych: nastepujacy zakres operacji
wykonywanych  nadanych:  zbieranie, utrwalanie,  organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, przesylanie, dopasowywanie, laczenie, ograniczanie, dostep
(wglad) oraz usuwanie/niszczenie danych w przypadku braku podstawy prawnej
ich dalszego przetwarzania. Operacje bedg wykonywane zaréwno w systemach



[

informatycznych Zleceniobiorcy jak réwnicz poza systemami informatycznymi
Zleceniobiorcy.
Powierzone do przetwarzania dane osobowe beda przetwarzane przez
Zleceniobiorce  systematycznie/okresowo/sporadycznie  przez  caly  okres
obowigzywania niniejszej Umowy.
§3.

Zleceniobiorca zapewnia, ze dysponuje S$rodkami, do$wiadczeniem, wiedzg
i wykwalifikowanym personelem, tj. $rodkami organizacyjno—technicznymi
umozliwiajgcym mu prawidlowe wykonanie niniejszej Umowy i zapewnienie
zgodnosci przetwarzania danych osobowych 2z aktualnie obowiazujacymi
przepisami prawa oraz z przepisami RODO najpézniej z dniem 25 maja 2018 roku.
Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku przesylania plikow zawierajgcych
dane osobowe, pliki te beda zabezpieczone podczas transmisji przez sie¢ publiczng
za pomocg kryptograficznych srodkéw ochrony danych osobowych oraz bedg
przesylane tylko na adres e-mail 0s6b wskazanych do kontaktu.

§ 4.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany przed rozpoczgciem przetwarzania powierzonych

danych osobowych oraz w trakcie ich przetwarzania do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny  stopien  bezpieczenstwa odpowiadajagcy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, a o ktérym mowa w obowigzujacych
przepisach o ochronie danych osobowych.

Zleceniobiorca dopusci do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby
upowaznione imiennie przez Zleceniobiorc¢ oraz przeszkolone z zakresu ochrony
danych osobowych, co powinno by¢ udokumentowane.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do uzyskania od oséb, ktére zostaty upowaznione
do przetwarzania danych, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy
lub wykazuje ze osoby upowaznione podlegaja ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy.

Ponadto najpozniej z dniem 25 maja 2018 roku Zleceniobiorca zobowigzuje
sie¢ dodatkowo do wdrozenia pozostatych wymogéw RODO zwigzanych z wlasng
dzialalnoscig jako podmiotu przetwarzajacego, w szczegélnosci w zakresie art. 32
RODO oraz prowadzenia na podstawie art. 30 ust. 2 RODO rejestru wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy - jesli
Zleceniobiorca bedzie do tego zobowiazany i udostgpnianie go Zleceniodawcy
na jego zadanie.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie
na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego (dalej EOG). Jezeli
Zleceniobiorca ma zamiar lub obowigzek przekazywaé dane poza EOG, informuje
o tym Zleceniodawce, w celu umozliwienia mu podjecia decyzji i dzialan
niezbednych do zapewnienia zgodnos$ci przetwarzania z prawem lub zakonczenia
powierzenia przetwarzania.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ wszelkie inne, nie przewidziane
w niniejszej Umowie obowigzki cigzagce na podmiocie przetwarzajagcym
w rozumieniu RODO, jezeli koniecznos¢ ich wykonania wynika z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.

Strony o$wiadczajg zgodnie, iz z uwagi na powigzanie niniejszej] Umowy z Umowg
gléwna, za wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy Zleceniobiorcy nie nalezy
si¢ jakiekolwiek wynagrodzenie.



§ 5.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania bez zbgdnej zwloki

Zleceniodawce o wszelkich potencjalnych i faktycznych naruszeniach dotyczgcych
ochrony powierzonych danych osobowych, jak réwniez zadaniach oséb, ktorych
dane dotycza nie pozniej jednak niz w terminie 24 godzin od stwierdzenia
naruszenia oraz 72 godzin od otrzymania zadania na adres e-mail
bwrobel@niegowa.pl

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Zleceniobiorca informuje

w terminie wskazanym w ust. 1 o:

a) charakterze naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci
wskazuje kategorie i przyblizong liczb¢ oséb, ktérych dane dotycza, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpisow danych osobowych, ktérych dotyczy
naruszenie;

b) mozliwych konsekwencjach naruszenia;

¢) srodkach zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach o $rodkach
w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow;

d) danych kontaktowych do osoby/komorki posiadajacej szczegétowe informacje
na temat zdarzenia.

W przypadku otrzymania zadania osoby fizycznej, ktorej dane sg przetwarzane,

Zleceniobiorca wraz z zadaniem przekazuje swoje stanowisko w sprawie

zgloszonego zgdania.

W czasie trwania Umowy Zleceniodawca jest rdwniez uprawniony do zadania

od Zleceniobiorcy innych informacji zwigzanych z przetwarzaniem danych

osobowych, a Zleceniobiorca zobowigzany jest udzieli¢ takich informacji
niezwlocznie pisemnie (w tym w formie elektronicznej) celem prawidlowego
realizowania obowigzkéw spoczywajacych na Zleceniodawcy w oparciu

o art. 32 -36 RODO.

§ 6.

Zleceniobiorca nie korzysta przy wykonaniu Umowy gléwnej i niniejszej Umowy
z ustug innego podmiotu przetwarzajacego (Podprocesora).

L

albo
Zleceniobiorca moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych (dalej
podpowierzenie) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia innym podmiotom
przetwarzajgcym (dalej Podprocesor), pod warunkiem uprzedniej akceptacji
Podprocesora przez Zleceniodawce lub w przypadku braku sprzeciwu w terminie
wskazanym w niniejszej Umowie.
Lista Podprocesoréw zaakceptowanych przez Zleceniodawce stanowi Zalgcznik
Nr .... do niniejszej Umowy.
Powierzenie przetwarzania danych Podprocesorom spoza listy stanowigcej
Zalacznik Nr ..... do niniejszej Umowy wymaga uprzedniego zgloszenia
Zleceniodawcy w celu umozliwienia wyrazenia sprzeciwu. Administrator moze
z uzasadnionych przyczyn zglosi¢ udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia danych konkretnemu podmiotowi przetwarzajacemu w terminie ....
dni. W razie zgloszenia sprzeciwu Zleceniobiorca nie ma prawa powierzy¢ danych
podmiotowi objetemu sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego
Podprocesora musi niezwlocznie zakonczy¢ podpowierzenie. Watpliwosci, co do
zasadnos$ci sprzeciwu 1 ewentualnych negatywnych konsekwencji Procesor zglosi
Zleceniodawcy w czasie umozliwiajagcym zapewnienie cigglo$ci przetwarzania.



4. W przypadku podpowierzenia przez Zleceniobiorce przetwarzania danych
osobowych podpowierzenie przetwarzania bedzie mie¢ za podstawg umowe,
na podstawie, ktorej Podprocesor zobowigze si¢ do wykonania tych samych
obowigzkow, ktore na mocy niniejszej Umowy zostaly natozone na Zleceniobiorcg.
Zleceniobiorca przy tym zapewni, aby Podprocesor stosowal co najmniej
rownorzedny poziom ochrony danych co Zleceniobiorca. W przypadku
niewywigzania si¢ przez Podprocesora z natlozonych na niego obowiazkéw ochrony
danych petna odpowiedzialno$¢ wobec Zleceniodawcy za wypelnienie obowigzkow
tego Podprocesora spoczywa na Zleceniobiorcy, niezaleznie od okolicznosci braku
winy w wyborze.

§7.

1. Po zakonczeniu wspoélpracy pomiedzy Stronami na podstawie Umowy glownej
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ w zaleznosci od decyzji Zleceniodawcy albo
do usunigcia powierzonych danych osobowych albo do ich zwrotu, a nastepnie,
po pisemnym potwierdzeniu przez Zleceniodawcg ich otrzymania i odczytu,
do trwalego usunigcia istniejacych kopii ww. danych osobowych.

2. Usunigcie lub zwrot danych osobowych Zleceniodawcy przetwarzanych przez
Zleceniobiorc¢ na podstawie niniejszej Umowy nastgpi nie pdzniej niz w terminie
10 dni od zakonczenia wspolpracy pomiedzy Stronami na podstawie Umowy
glownej. Usuniecie kopii danych osobowych Zleceniodawcy nastagpi w terminie
15 dni od dnia pisemnego potwierdzenia przez Zleceniodawceg ich otrzymania
1 odczytu. Niniejszy paragraf dotyczy takze trwalego usuwania danych z poczty
e-mail oraz wszelkich no$nikéw danych.

3. Niezaleznie od zobowigzan Zleceniobiorcy okreslonych w ust. 1 i 2 powyzej
Zleceniodawca jest uprawniony do zadania od Zleceniobiorcy, w kazdym czasie,
przekazania wszystkich danych osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej
Umowy, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania tych danych w terminie
oraz w sposob wskazany przez Zleceniodawce.

§8.

1. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli wypelnienia przez
Zleceniobiorce obowigzkow opisanych w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci
przeprowadzenia audytow lub inspekcji przez Zleceniodawce lub audytora
upowaznionego przez Zleceniodawcg. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do pelnej
wspolpracy ze Zleceniodawcg w celu wykazania spetniania obowigzkéw cigzacych
na Zleceniobiorcy, jak réwniez w celu udzielenia Zleceniodawcy wszelkiej
niezbednej pomocy w wywigzywania si¢ z cigzacych na nim obowigzkéw z zakresu
ochrony danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ w szczegolnosci:

a) umozliwi¢  Zleceniodawcy lub  audytorowi  upowaznionemu  przez
Zleceniodawce dostep do miejsca, w ktorym Zleceniobiorca dokonywaé bedzie
przetwarzania danych osobowych i1 sprawdzenie stosowanych w tym miejscu
przez Zleceniobiorcg $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrong przetwarzanych danych osobowych;

b) udzieli¢ wszelkich informacji lub zlozy¢ pisemne wyjasnienia dotyczace
przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorc¢ na kazde zadanie
Zleceniodawcy lub audytora upowaznionego przez Zleceniodawceg, co moze
obejmowa¢ przedstawienie sposobu dziatania systemoéw informatycznych oraz
przekazanie innych danych niezbgdnych do sprawdzenia sposobu i zakresu
ochrony danych osobowych:



¢) niezwlocznie poinformowaé¢ Zleceniodawcg o jakimkolwiek posigpowaniu
dotyczgcym przetwarzania powierzonych danych osobowych, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub  orzeczeniu dotyczacym  przetwarzania
powierzonych danych osobowych skierowanych do Zleceniobiorcy, a takze
o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych
danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ ds. ochrony
danych osobowych (organ nadzorczy);

d) niezwlocznie informowaé Zleceniodawce, jezeli zdaniem Zleceniobiorcy
wydane mu polecenie stanowi naruszenie obowigzujacych przepiséw o ochronie
danych osobowych.

§9.

. Zleceniobiorca Gwarantuje, iz wszelkie procesy zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych realizowane na podstawie niniejszej Umowy lub w zwigzku z Umowa
glowna beda zgodne 2z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
Zleceniobiorca  ponosi  wobec  Zleceniodawcy pelng  odpowiedzialnosé
odszkodowawczg na zasadzie ryzyka za naruszenie obowigzkéw wynikajacych
z niniejszej Umowy i powszechnie obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych, w tym rowniez przepisow RODO - po rozpoczeciu obowigzywania tego
aktu prawnego.
W  przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce obowigzujgcych przepiséw
o ochronie danych osobowych w tym réwniez przepisow RODO - po rozpoczgciu
obowigzywania tego aktu prawnego, w nastgpstwie ktérego Zleceniodawca lub
osoby dzialajace w imieniu Zleceniodawcy, zostang zobowigzane do wyplaty
odszkodowania, ukarane grzywna lub w inny sposéb poniosg odpowiedzialnosé
przewidziang przepisami prawa, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ niezwlocznie
naprawi¢ Zleceniodawcy lub takim osobom jakgkolwiek poniesiong z tego tytulu
szkodg¢ na pierwsze zadanie Zleceniodawcy.

. Zleceniodawca naliczy Zleceniobiorcy nastgpujgce kary umowne:

a) za naruszenie ktoregokolwiek z obowiazkéw, o ktéorych mowa w § 4 ust. 2, 3
lub 4, w wysokosci .... za kazdorazowy stwierdzony przypadek naruszenia;

b) za naruszenie ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa w § S5 ust. 1,
w wysokosci .... za kazdorazowy stwierdzony przypadek naruszenia;

¢) za powierzenie przetwarzania danych jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu
Z naruszeniem postanowien niniejszej umowy, w wysokosci ... za kazdorazowy
stwierdzony przypadek naruszenia postanowien niniejszej umowy;

d) za naruszenie obowiazku, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 zd. 2, w szczegolnosci
ktoregokolwiek z obowigzkéw wskazanych w § 8 ust. 2, w wysokosci ....
za kazdorazowy stwierdzony przypadek naruszenia;

e) za naruszenie jakiegokolwiek innego postanowienia niniejszej Umowy,
w wysokosci .... za kazdorazowy przypadek naruszenia.

Kary umowne za naruszenie roznych obowigzkow umownych podlegaja

sumowaniu.

. Kara umowna naliczona zostanie, bez wyslania uprzedniego pisemnego

o$wiadczenia, na podstawie Umowy i nie jest niczym limitowana, chyba,

ze z Umowy wynika co innego, a takze jest niezalezna od faktu poniesienia

1 wysokosci poniesione]j przez Zleceniodawce szkody.

. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia, w kazdym wypadku, odszkodowania

do pelnej wysokosci szkody poniesionej z tytulu niewykonania badZ nienalezytego

wykonania przez Zleceniobiorc¢ Umowy na zasadach ogélnych niezaleznie
od zastosowanych kar umownych.



§ 10.

. Ze strony Zleceniodawcy osobami upowaznionymi do kontaktu i odpowiedzialnymi

za nadzor nad realizacja niniejszej Umowy sa:

S s s ssiaas it na s ; ades etnall viinvasins

. Ze strony Zleceniobiorcy osobami upowaznionymi do kontaktu i odpowiedzialnymi

za nadzoér nad realizacja niniejszej Umowy s3:

Bozena Wrdbel, 34/315-10-48 , adres e-mail: bwrobel@niegowa.pl

Ewentualna zmiana osob wskazanych powyzej dla swojej skutecznosci bedzie

wymagata jedynie jednostronnego pisemnego o$wiadczenia skierowanego

do drugiej Strony Umowy 1 nie wymaga dla swej waznosci zmiany Umowy

w formie aneksu.

§11.

. Niniejsza Umowa zostala zawarta na czas okreslony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia

wygasni¢cia, wykonania lub rozwigzania Umowy glownej oraz wykonania

wszystkich zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy.

. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe ze  skutkiem

natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien

Umowy, obowigzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych lub wydanych

na ich podstawie rozporzadzen, jak roéwniez przepisow RODO - po rozpoczeciu

obowigzywania tego aktu prawnego, w szczegdlnosci w przypadku udostgpniania
danych osobowych osobom nieuprawnionym, a takze w przypadku, gdy:

a) organy administracji panstwowej odpowiedzialne za nadzor nad przestrzeganiem
zasad przetwarzania danych osobowych stwierdza, ze Zleceniobiorca
nie przestrzega tych zasad;

b) Zleceniodawca, @w  wyniku  przeprowadzenia  kontroli  stwierdzi,
ze Zleceniobiorca razaco nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych, postanowien Umowy, obowiazujagcych przepisow o ochronie
danych osobowych lub wydanych na ich podstawie rozporzadzen, jak roéwniez
przepisow RODO - po rozpoczg¢ciu obowiazywania tego aktu prawnego
1 w zakreslonym terminie nie doprowadzi do ich usunigcia.

W przypadku wypowiedzenia niniejszej Umowy z powodéw okreslonych w ust. 2

powyzej, Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego podjecia rozméw w celu

ustalenia sposobu dalszego wykonania Umowy glowne;j.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowa, maja zastosowanie odpowiednie

obowiazujace przepisy o ochronie danych osobowych, RODO - po rozpoczeciu

obowigzywania tego aktu prawnego oraz Kodeksu cywilnego.

Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem § 10 ust. 3.

. Niniejsza Umowa zastgpuje wcezesniejsze Umowy powierzenia zwigzane

z wykonaniem Umowy gléwne;j.

Spory zwiazane z wykonaniem niniejszej Umowy rozstrzygane beda przez sad

wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

. Niniejsza Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla kazdej ze Stron.

W imieniu Zleceniodawcy: W imieniu Zleceniobiorcy:

-----------------------------------------------------------------------------------------



Zatacznik Nr 4
wykaz do oceny projektu umowy otrzymanego od Procesora

Urzad Gminy Niegowa
Wykaz do oceny projektu umowy otrzymanego od procesora
Podstawa Czy umowa zawiera zapisy
rawna Element umowy ? Uwagi
Art. 28 ust. 3 Przedmiot i czas trwania przetwarzania.
Art. 28 ust. 3 Charakter i cel przetwarzania.
Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych
Art. 28 ust. 3 dane dotycza.
Art. 28 ust. 3 Obowiazki i prawa administratora danych.

Wskazanie, ze przetwarzanie danych odbywa si¢ wylacznie
Art. 28 ust. 3 lit. a | na udokumentowane polecenie administratora.

Zapewnienie, by osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych zobowigzaly si¢ do zachowania
tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu
Art. 28 ust. 3 lit. b | obowiazkowi zachowania tajemnicy.

Zobowigzanie podmiotu przetwarzajacego do zapewnienia
Art. 28 ust. 3 lit. ¢ | Srodkéw bezpieczenstwa danych (art. 32 RODO).

Zobowiazanie podmiotu przetwarzajacego do przestrzegania
warunkow korzystania z ustug innego podmiotu
Art. 28 ust. 3 lit. d | przetwarzajacego.




Art. 28 ust. 3 lit. e

Pomoc administratorowi danych poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzywania si¢
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane

dotycza.

Art. 28 ust. 3 lit. f

Pomoc administratorowi danych w wywigzaniu si¢ z
obowiazku zapewnienia bezpieczenstwa danych, zglaszania
naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu, zawiadomienia osoby, ktérej dane dotycza o
naruszeniu ochrony danych osobowych, oceny skutkow
przetwarzania, uprzednich konsultacji (art. 32-36 RODO).

Art. 28 ust. 3 lit. g

Zobowigzanie do usuniecia lub zwrotu administratorowi
danych wszelkich danych osobowe oraz usunigcie wszelkich
ich istniejgcych kopii, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa czlonkowskiego nakazuja przechowywanie danych
osobowych.

Art. 28 ust. 3 lit. h

Zobowiazanie do udostgpnienia administratorowi danych
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spefnienia
obowiazkow okreslonych w artykule 28 RODO oraz
umozliwienie administratorowi danych lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora danych
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynianie
si¢ do nich.

Art. 30 ust. 1

Prowadzenie w formie pisemnej, w tym elektronicznej,
rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych
osobowych, za ktére odpowiadaja.




Zalacznik Nr 5
wykaz podmiotéw, ktorym ADO powierzyl swoje dane osobowe

Wykaz podmiotéow, ktorym ADO powierzyl dane

osobowe
Kategori¢ danych |Zakres
Kategorie 0s6b (np. dane zwykle | powierzonych
Date¢ zawarcia (ip: peseownlcy, ::tzee%::'li?dan ch :::v{:i::kf)nl:l.al:::g ’
D esorow ( mgo oraz Caumowy Kllemes) ktOrymh ) ktgre zostal: leleadres;we
fi = pﬁzzibr) k:l?zwn? i:fon::c' na daue asohawe ,0wierzone PESEL, nr ’
irmg(;\iierzonao :ian(::ry jaki okres I{Snowa zostaly powiersons i ’ rachu nl’(u
Ip. osobowe, zostala zawarta bankowego)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
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