Wit Gminyg
Niegowa

Zarzgdzenie Nr 385/2018
Wéjta Gminy Niegowa
z dnia 21 maja 2018 roku

w sprawie  wdroZenia w Urzedzie Gminy Niegowa Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

Dzialajgc na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1785 z pozn. zm.) oraz art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L. 206.
119.1)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Powoluje si¢ Zespol ds. wdrozenia w Urzedzie Gminy Niegowa Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej: RODO), w nastgpujacym skladzie:

1) Bozena Wrdbel — Przewodniczaca Zespotu
2) Jerzy Tatarek — Czlonek Zespotu
3) Ireneusz Stasko — Czlonek Zespotu.

§ 2.

Zespo6l ds. wdrozenia RODO jest odpowiedzialny za przygotowanie dla Urzedu Gminy
Niegowa koncepcji systemu ochrony danych oséb fizycznych i przeptywu tych danych
w zgodzie z wymaganiami okreslonymi w RODO.

§3.
1. Zespdt ds. wdrozenia RODO jest zobowigzany do przeprowadzenia i wykonania:

1) szczegdlowe) analizy $rodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych
przez Urzad Gminy. pod katem ich zgodnosci z RODO;

2) opracowania procedur realizacji obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, jak np. obowigzkéw wynikajacych z prawa dostgpu
do danych osobowych przez osoby, ktérych te dane dotycza;

3) opracowania procedur zwigzanych z przetwarzaniem 2zgdan oraz wnioskow
0sob, ktérych dane sa przetwarzane;

4) opracowania procedur zglaszania ewentualnych naruszen ochrony danych
osobowych oraz kontaktu z organami nadzorczymi;

5) analizy, modyfikacji, ewentualnie opracowania stosownych umoéw
0 powierzenie przetwarzania danych osobowych;



6) opracowania procedur dla tworzenia/zamawiania systemow IT zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w RODO;

7) dokonania oceny skutkéw przetwarzania danych osobowych pod katem
zwigzanego z nim ryzyka oraz ewentualne przeprowadzenie konsultacji
ze stosownym organem nadzorczym w wymaganym zakresie;

8) opracowania mechanizmu ewentualnego transferu danych osobowych do panstw
trzecich lub organizacji migdzynarodowych;

9) biezacego monitorowania nowych wytycznych do RODO oraz orzecznictwa
dotyczacego realizacji obowigzkow w zakresie ochrony danych osobowych.

. Termin wykonania do 22 maja 2018 roku.

§4.
Powoluje si¢ Zespot ds. identyfikacji/weryfikacji proceséw przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Niegowa w skladzie:

1) Jerzy Tatarek — Cztonek Zespotu
2) Cecylia Lampa — Cztonek Zespotu
3) Bogdan Dub — Czlonek Zespotu
4) Pawetl Pikula — Czlonek Zespotu
5) Marta Pilis — Czionek Zespotu
6) Mariusz Bacior — Czlonek Zespotu.

. Zespot ds. wdrozenia RODO nadzoruje prace Zespotu ds. identyfikacji/weryfikacji
procesow.

§5.

. Zespot ds. identyfikacji/weryfikacji  procesow jest zobowigzany

do przeprowadzenia i wykonania:

1) analizy procesu przetwarzania danych osobowych w podleglych Referatach,
okreslenie statusu Urz¢du jako podmiotu przetwarzajacego (np. administrator,
wspotadministrator, tzw. podmiot przetwarzajacy);

2) przegladu dokumentacji obowigzujagcej w Referacie pod wzgledem ochrony
danych osobowych (jakie dane osobowe s3 zbierane), w tym w szczegdlnosci
w stosowanych:

a) umowach;

b) formularzach;

¢) wnioskach;

d) innych dokumentach;
e) poczcie elektroniczne;j;

3) ustalenie podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych (podanie
podstawy prawnej — konkretnej ustawy i jednostki redakcyjnej, ktora zezwala
lub wymaga podania takich danych osobowych jakie sg zbierane);

4) podania  $rodkéw  technicznych 1  organizacyjnych  stosowanych
w Referacie dla ochrony danych osobowych pod katem ich zgodnosci
z RODO;

5) sporzadzenia inwentaryzacji czynno$ci przetwarzania (zgodnie z Zalgcznikiem
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia);

6) opracowania procedur dla Referatu realizacji obowigzkéw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych.



2. Termin wykonania do 23 maja 2018 roku

§ 6.
Czlonkowie Zespotu ds. identyfikacji/weryfikacji procesow sa zobowigzani
do wspolpracy z Zespotem ds. wdrozenia RODO w kazdych sprawach zwigzanych
z wdrozeniem RODO.

§7.

1. Czlonkowie Zespotu ds. wdrozenia RODO sg upowaznieni do przetwarzania danych
osobowych w zakresie wszystkich proceséw, w ktérych przetwarza si¢ dane
osobowe w Urzedzie Gminy oraz w kazdych sprawach zwiagzanych z wdrozeniem
RODO w Urz¢dzie Gminy.

2. Wzor upowaznienia stanowi Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§8.

1. Czlonkowie Zespotu ds. identyfikacji/weryfikacji procesow sa upowaznieni
do przetwarzania danych osobowych w zakresie, w ktorych przetwarza si¢ dane
osobowe w podlegtych Referatach w Urzg¢dzie Gminy.

2. Wzdér upowaznienia stanowi Zalgcznik Nr3 do Zarzadzenia.

§9.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 385/2018
z dnia 21 maja 2018 roku

Analiza czvnnosci przetwarzania danych osobowych

Imig i nazwisko
osoby wiasciciela
procesu:
Komorka
organizacyjna:

Dane
kontaktowe(adres e-
mail, numer telefonu
sluzbowego ):
Stanowisko:

Zagadnienia dotyezigee czynnosei przetwarzania danych Pola aktywne Opis czynnosei przetwarzania Dokumenty
osobowych 7

przetwarzania

Wiascicielstwo danych (status podmiotu przetwarzajacego):

Cel przetwarzania danych osobowych np. Rekrutacya, zatrudnienie

Czyje dane osobowe sa gromadzone w ramach procesu ? (np. klienci, pracownicy, goscie, zleceniobiorcy,
dostawcy, potencjalni klienci, pracownicy tymeczasowi,
praktykanci)




Jaka jest liczba rekordow z danymi osob fizycznych oraz 0sob
fizycznych prowadzacych dziatalnosé gosp. (CEIDG) w
opisywanym procesie? (Np. z ogdlnej liczby 1000 klientow o
roznych formach prawnych - 20 rekordow to dane klientow-0s6b
fizycznych prowadzacych dzial. gosp.).

Zakres zbieranych danych "zwyklych” (innych niz szczegdlne
kategorie danych)

Szczegilna kategoria danych osobowych to dane ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwiazkow
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci

lub orientacji seksualnej tej osoby.

np. Imig i nazwisko

zgoda na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie
okreslonych celow

jest niezbedne do wykonania umowy i
zawarcia umowy

wskazaé zakres przetwarzanych danych oraz
szczegolowq podstawe np. zgoda oznaczona na CV

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegofowg podstawe np. umowa o dzielo

Jest niezbedne do wypelnienia obowiazku
prawnego

Podstawa
gromadzenia danych

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szezegolowg podstawe np. Kodeks pracy Art. 221

950'30“'?‘:]: ) jest niezbedne do celow wynikajacych
zwyklych" (innych |7 prawnie uzasadnionych interesow

niz szczegolne realizowanych przez administratora lub przez
kategorie danych) | strong trzecig (podstawa prawna)

zgodnie z RODO

Jest niezbedne do ochrony zywotnych
interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub
innej osoby fizycznej

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegolowq podstawe np. w celu podniesienia
bezpieczenstwa na terenie zakladu pracy

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej
administratorowi

np. monitorowania epidemii i ich rozprzestrzeniania
sig, kleski zywiolowe i katastrofy spowodowane przez
czlowieka

np. ochrona socjalna, zarzqdzanie ustugami opieki
zdrowomej




Czy w procesie gromadzone sa szczegélne Kategorie danych (1.
wjawniajgee pochodzenie rasowe lub eticzne, poglgdy polityczne.
przekonania religijne lub swiatopoglgdowe, przynaleinosé do
zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych,
danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania
osoby fizyeznej lub danych dotyczqcych zdrowia, seksualnosci

lub orientacji seksualnej tej osoby.)?

Zakres zbieranych szczeg6lnych kategorii danych

Jakie dane sq zbierane (np.. rasa. wyznanie,
przynaleznosé zwigzkowa)

celach

zgoda osoby na przetwarzanie tych danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegolowq podstawe np. przepis prawa, interes etc

i wykonywania szczegolInych praw przez
administratora lub osobe, ktorej dane
dotycza, w dziedzinie prawa pracy.
zabezpieczenia spolecznego i ochrony
socjalnej

jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow

wskazac zakres przetwarzanvch danych oraz
szczegdlowq podstawe np. przepis prawa, interes etc

jest
interesow osoby, ktorej dane dotycza. |

niezb¢dne do ochrony Zzywotnych

innej osoby fizycznej, aosoba, ktorej dane
dotycza, jest fizycznie lub prawnie niezdolna

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz

ub szczegolowa podstawe np. przepis prawa, interes elc

Podstawa do wyrazenia zgody;

gmmadzen;a w ramach uprawnionej dzialalnosci
szczeg()!pej prowadzonej przez fundacjg, stowarzyszenie
kategorii danych | jub inny niezarobkowy podmiot o celach
m;mch zgodnie | politycznych, $wiatopogladowych,
z

religijnych lub zwiazkowych

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegolowq podstawe np. przepis prawa, interes etc

ktorej dane dotycza

dotyczy danych osobowych w sposob
oczywisty upublicznionych przez osobe,

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegdlowq podstawe np. przepis prawa, interes etc

wymiaru sprawiedliwosci przez sady

jest niezbgdne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen lub w ramach sprawowania

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegolowg podstawe np. przepis prawa, inferes etc

jest niezbgdne ze wzgledow zwiazany
zwaznym interesem  publicznym,
podstawie prawa

ch
na

wskaza¢ zakres przetwarzanych danych oraz
szezegdlowg podstawe np. przepis prawa, interes elc




jest niezbgdne do celow profilaktyki
zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny
zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy
medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej
lub zabezpieczenia spolecznego, leczenia lub
zarzadzania systemami iuslugami opieki
zdrowotnej lub zabezpieczenia spolecznego
na podstawie prawa lub zgodnie zumowa

z pracownikiem stuzby zdrowia

wskazac zakres przetwarzanych danych oraz
szczegdtowq podstawe np. przepis prawa. interes elc

jest niezbedne ze wzgledow zwiazanych
z interesem publicznym  w dziedzinie
zdrowia publicznego, takich jak ochrona
przed powaznymi transgranicznymi
zagroZzeniami zdrowotnymi lub zapewnienie
wysokich standardow Jjakosci
i bezpieczenstwa opieki zdrowotnej oraz
produktow  leczniczych lub  wyrobow
medycznych, na podstawie prawa

wskazaé zakres przetwarzanych danych oraz
szczegdlowg podstawe np. przepis prawa, interes elc

jest niezbedne do celow archiwalnych
w interesie publicznym, do celow badan
naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych zgodnie zart. 89 ust. I, na
podstawic prawa

Jereli w komorkach
C131C21 jest
wikazana
odpowiedz NIE lub
NIE DOTYCZY- o
proszg wybrat
odpowiedz "nie
l.il'l_\ \.'1’_\..

Jesli w ramach
procesu jest
zbierana zgoda na
przetwarzanie
danych osobowych,
to:

czy zgoda zostata udzielona w sposob
dobrowolny (brak wymuszania i
negatywnych konsekwencji w razie jej
nicudzielenia/odwolania)

wskazaé zakres przetwarzanych danych oraz
szczegdlowg podstawe np. przepis prawa, interes etc

W jaki sposob?

czy zgoda zostata udzielona w sposob
$wiadomy (koniecznos¢ przekazania w
sposob zrozumialy informacji o procesie
przetwarzania, przed wyrazeniem zgody, np.
administratorze i celach przetwarzania)

czy zgoda zostala udzielona w sposob
konkretny (na okreslony cel) /w zwiazku z
celem przetwarzania

czy zgoda zostala udzielona w sposob
Jjednoznaczny/wyrazny (niedozwolone
milczenie, okienka domysinie zaznaczone
lub niepodjecie dzialan)

Czy jest miejsce w systemie
informatycznym/aplikacji do oznaczenia
udzielenia zgody




Czy jest miejsce w systemie
informatycznym/aplikacji do oznaczenia
odwolania zgody

Jezeli w komorce ('35 jest wskazana
informacja "TAK" w komdree C36 - zgecinie
Wymogams RO powinno LyC wpisane
AR

czy zostaja jakiekolwiek dane po odwolaniu
zgody przez osobe, ktorej dane dotycza?

Sposob zbieranie danych
(posrednio/bezposrednio)

nazwy dokumentow, formularzy, wnioskéw
itp.

np. telefonicznie, poprzez druki/formularze papierowe,
online, w bezposrednich kontaktach?

np. kwestionariusz osobowy, wniosek o urlop, protokot
ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy,
Protokdt z przeprowadzonej kontroli trzewosci

nazwy systemow informatycznych

Informacje nazwy plikow Excel/Word, w ktorych te
Organizacyjno - | dane widniej
techniczne A
dotyczace ==
p W grzzye tr‘lwadawa?: ds:n %Mmm do
danych osobowych,
od osob, ktérych — =
d:g dotyg: archiwizacja w archiwum zakladowym w przypadku odpowiedzi tak - prosz¢ opisaé w jaki

sposob i na jakiej podstawie np. wewnetrzna
Instrukcja archiwizacyjna

archiwizacja w pomieszczeniu danej komorki

organizacyjnej

archiwizacja w folderze sieciowym (podaj
lokalizacje)

archiwizacja w folderze lokalnym (podaj
lokalizacje)

Czy osobie, ktorej dane sa zbierane sa przekazywane informacje o
tym fakcie (klauzula informacyjna)?




Czy istnieja procedury/instrukcje/polecenia wewnetrzne/zarzadzenia
wewngtrzne zwigzane z przetwarzaniem danych w niniejszym
procesie? Jesli tak to jakie?

Czy dane wykorzystywane sa takze w innych celach niz cel dla
ktorego je zebrano ?

podaj nazwy komorek organizacyjnych lub
stanowiska osob, ktore biora udzial w tym
procesie

Opis innego celu

w jakiej formie przekazuje si¢ dane (przez e-
mail, w formie papierowej, dostep do
systemu, udost¢pnia si¢ on-line, na pednrivie
itp.)?

czy zakres przekazywanych danych jest taki
sam (w zaleznosci do kogo dane sa
przekazywane i na jakim noéniku) ?

Zakres dostgpu do
danych osobowych

czy udostgpniane dane sa szyfrowane?

po co komérka org./osoba, ktorej dane s
udostgpniane, potrzebuje te dane (cele)?

czy osoby ktére maja dostgp do danych
osobowych maja upowaznienie

Czy dane osobowe sa powierzane zewnetrznym podmiotom, w tym
podmiotom spoza UE, organizacjom migdzynarodowym?

prosz¢ podac jaki?

w jaki sposéb (np. haslo zakladane na pliki)?

podaj nazwy podmiotow, ktorym dane
powierzono oraz kraj ich siedziby

kazdy podmiot nalezy wskazaé odrgbnie wraz z
oznaczeniem jakiego typu ustugi swiadezy w ramach
umowy powierzenia

np.

Firma X - ustugi informatyczne,

Firma Y - obstuga prawna)

Wapelni¢ tylko gdy [ akiej formie przekazano dane np.
Zaznaczong ”_K W | (elektronicznie w systemie, mailem, w Firma X - dane przekazywane w_formie mailowej
wersie powyzej formie papierowe;j itp.)? Firma Y - dane przekazywane papierowo

Czy dane sg szyfrowane? w jaki sposob?

prosze uzupetnic informacje odrebnie dla kazdego
podmiotu

Co przekazano - jaki zakres danych?

prosz¢ uzupelnic informacje odrebnie dla kazdego
podmiotu




W jakim celu wykorzystuje te dane podmiot
zewngtrzny?

prosze uzupelm¢ informacje odrebnie dla kazdego
podmiotu

Jaka jest podstawa przekazania danych?

prosz¢ uzupelnic informacje odrebnie dla kazdego
podmiotu

Czy dane osobowe sg udost¢pniane zewnetrznym podmiotom, w
tym podmiotom spoza UE, organizacjom migdzynarodowym?

podaj nazwy podmiotow, ktorym dane
udostepniono oraz kraj ich siedziby

kazdy podmiot nalezy wskazaé odrebnie wraz z
oznaczeniem celu w jakim dane sq udostgpniane

W jakiej formie przekazano dane

prosze uzupelnié informacje odrebnie dla kazdego

(elektronicznie w systemie, mailem, w podmiotu

formie papierowej itp.)?

Czy dane sg szyfrowane? w jaki sposob? prosze uzupetnié¢ informacje odrebnie dla kazdego
Wypelnic tylko gdy podmiotu
zaznaczono TAK w
wersie powyzej Co przekazano - jaki zakres danych? prosze uzupeinic informacje odrebnie dla kazdego

podmiotu

W jakim celu wykorzystuje te dane podmiot
zewnetrzny?

prosze uzupetni¢ informacje odrebnie dla kazdego
podmiotu

Jjaka jest podstawa udostepnienia danych?

prosz¢ uzupetnic informacje odrebnie dla kazdego
podmiotu

Czy dane osobowe w ramach opisywanego procesu sa przesylane

pomigdzy systemami wewngtrznymi? Np. z systemu ksiggowego do

intranetu?

Wymien systemy i zakres przekazywanych danych, sposob i forme
rzekazywania

fnp. z systemu DAX poprzez automatyczny eksport do
systemu Asseco)

Czy dane osobowe w ramach opisywanego procesu sa przesylane do

systemdw zewngtrznych? Np. z systemu ksiggowego do systemu

bankowego.

Wymien systemy i zakres przekazywanych danych, sposéb i forme
rzekazywania

(np. z programu Platnik do ZUS z wykorzystaniem
pliku zapisywanego na dysku lokalnym).

Czy istnieje przepis prawa mowiacy o
okresie przechowywania danych /
dokumentéw wystepujacych w tym procesie

Zasady dotyczace
retencji (usuwania)
danych

Jesli tak to podaj nazwe aktu prawnego | numer
artykutu.




Czy istnigje jakas regulacja wewnetrzna
mowigca o okresie przechowywania danych /
dokumentow wystepujacych w tym procesie

Jaki jest ustalony okres przechowywania
danych

Czy dane sg usuwane z systemow
informatycznych po ustaniu wymagalnosci
przetwarzania danych?

Czy papierowe dokumenty z danymi sa
niszczone po ustaniu wymagalnosci
przetwarzania danych?

np. 2 lata

Jesli dane nie mogag zostaé usuniete z przyczyn
technicznych, prosimy o opisanie tej sytuacji (np. brak
mozliwosci usunigcia z systemu informatycznego).

Opisz podstawowe
zabezpieczenia
danych osobowych
(papierowych i
elektronicznych),
ktore sa
przetwarzane w

zabezpieczenia fizyczne

np. kraty w oknach, szafa zamykana na klucz, dostep
do pomieszczenia na karte, oddalenie od Zrddel ryzyka,

[fizveczna kontrola dostgpu, bezpieczenstwo

dokumentdw papierowych, bezpieczelistwo
przesylanych dokumentow papierowych,
zabezpieczenie przed zagrozeniami innymi niz
dzialania cztowieka

ramach procesu. zabezpieczenia organizacyjne

np. szkolenia pracownikow, procedury dostgpu do
kluczy, organizacja i odpowiedzialno$é. Polityka
bezpieczenstwa, zarzgdzanie ryzykiem dotyczgcym
prywatnosci. Uwzglednianie ochrony priwatnosci w
projektach, oznaczenie dokumentéw zawierajgcych
dane osobowe

zarzqdzanie naruszeniami danych osobowych,
zarzqdzanie personelem, relacje ze stronami trzecimi
w zwigzku z dostgpem do danych, umowy powierzenia
przetwarzania, nadzor nad ochrong danych
osobowych, minimalizowanie ilosci danych
osobowych, zabezpieczenie dokumentacji, zapewnienie
cigglosci dostepu do danych

zabezpieczenia informatyczne

Czy kiedykolwiek w opisywanym procesie utracone dane?

opis sytuacji




Jezeli w opisywanym procesie odzyskiwano utracone dane to czy opis sytuacyi
udalo sie je odzyskac?

Czy w opisywanym procesie stosuje si¢ pseudonimizacje i
szyfrowanie danych osobowych?

apis sytuacyi

prosze o wpisanie tych lokalizacji w ktérych nastepuje
przetwarzanie danych w procesie

Czy dane w ramach procesu przetwarzane sa w kilku lokalizacjach

Jezeli dane w ramach procesu przetwarzane sa w kilku lokalizagjach
to czy 53 roZznice w przetwarzaniu danych?

Jjezeli dane przetwarzane sq w kilku lokalizacjach
proszg opisac to odrebnie dla kazdej z nich

Na ktorym pigtrze znajduje si¢ dane pomieszczenie?

Jjezeli dane przetwarzane sq w kilku lokalizacjach
prosze opisac to odrebnie dla kazdej z nich

Czy pomieszczenie, w ktorym przetwarzane sg dane w procesie
objete jest elektronicznym systemie kontroli dostgpu (SKD)?

fczy jest to odrebna strefa, czy np. zamontowana
czujka wigezona do ogdlnego systemu?)

Czy pomieszczenie, w ktorym przetwarzane sa dane w procesie
objete jest elektronicznym SSWiN?

Jak zabezpieczone sa dokumenty wytworzone w danym procesie, w
Wersji papierowej

Na ilu komputerach przetwarzane sg dane z procesu?

Czy kazdy pracownik przetwarzajacy dane w procesie ma swoje
konto uzytkownika?




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 385/2018
z dnia 21 maja 2018 roku

.................................... Niegowa, dnia ......... 2018 r.
piecze¢ administratora danych

UPOWAZNIENIE

Na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych) zwane dalej: RODO

Upowazniam Panig (Pana) ..ot sss s sanens
(imig i nazwisko , stanowisko)

do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Niegowa

w zakresie:

- we wszystkich procesach, w ktorych przetwarza si¢ dane osobowe w Urzgdzie Gminy
Niegowa oraz w kazdych sprawach zwigzanych z wdrozeniem RODO w Urzgdzie
Gminy Niegowa

i w systemie nadaje¢ nr identyfikatora: nie dotyczy

Niniejsze upowaznieniec wazne jest od dmia .......... . 2018 roku i obowiazuje
na okres pracy Zespolu ds. wdrozenia RODO w Urzedzie Gminy Niegowa.

Réwnoczeénie zobowigzuj¢ Pania (Pana) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzigtych
w wykonywaniu prac Komisji dotyczacych przetwarzanych danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia.
Informujg. Ze udostgpnienie danych osobowych lub umozliwienie dostgpu do nich osobie nieupowaznionej podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnodci do lat 2 (art. 51 ustawy o ochronie danych
osobowych).

Informuje jednoczesnie, ze upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Urz¢dzie Gminy Niegowa moze
zosta¢ odwolane w kazdej chwili przez Administratora Danych bez podania przyczyny.

(data i podpis ) (podpis administratora danych )



Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 385/2018
z dnia 21 maja 2018 roku

....................................... Niegowa, dnia .............. 2018 .
pieczec¢ administratora danych

UPOWAZNIENIE

Na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej: RODO

UpownZiiinii PARY (PRORY i.vouvinsmmiasivasinssiveiieamisissmssaieiismsiissiiimsvinyess

(imie i nazwisko, stanowisko)

do przetwarzania danych osobowych w Urze¢dzie Gminy Niegowa

w zakresie:
- wykonywania prac Zespolu ds. identyfikacji/weryfikacji proceséw, w ktorych
przetwarza si¢ dane osobowe w podleglych Referatach w Urzedzie Gminy Niegowa

i w systemie nadaj¢ nr identyfikatora: nie dotyczy

Niniejsze upowaznienie wazne jest od dnia ............. 2018 roku i obowigzuje
na okres pracy w Zespole ds. identyfikacji/weryfikacji proceséw w Urzedzie
Gminy Niegowa.

Rownoczesnie zobowiazuje Panig (Pana) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzigtych
w wykonywaniu prac Komisji dotyczacych przetwarzanych danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia.
Informuje, ze udostgpnienie danych osobowych lub umozliwienie dostgpu do nich osobie nieupowaznionej podlega
grzywnie. karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosei do lat 2 (art. 51 ustawy o ochronie danych
osobowych).

Informuj¢ jednoczesnie, ze upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Niegowa moze
zosta¢ odwolane w kazdej chwili przez Administratora Danych bez podania przyczyny.

(da:mpodpls) Tins (podpis administratora danych )



