Zarzadzenie Nr 152/2016
s Wojta Gminy Niegowa
LGOWO z dnia 20 stycznia 2016 roku

w sprawie powierzenia prowadzenia okreslonych spraw Gminy Niegowa
Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2015 roku poz. 1515 z pdzn. zm.),
art. 268a Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz art. S ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014 roku
poz. 1202 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Powierzam Panu Jerzemu Tatarkowi Sekretarzowi Gminy Niegowa prowadzenie
w imieniu Wojta Gminy Niegowa nastepujacych spraw Gminy:

a) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu
Gminy, w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy
stuzbowe, stosowanie kar porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw
zwiagzanych z nawigzywaniem, rozwiazywaniem lub zmiang stosunkow pracy
oraz spraw zwiazanych z wynagrodzeniami,

b) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy;

c) kierowanie biezaca praca Urzedu Gminy, zgodnie z ustaleniami zawartymi
w zakresie obowigzkow stuzbowych;

d) zwiazanych z realizowanymi przez Gming zamowieniami publicznymi,
upowaznienie nie obejmuje zawierania oraz rozwigzywania w jakikolwiek
sposob umow z kontrahentami Gminy;

e) podpisywanie sprawozdan finansowych 1 bilansow;

f) podpisywanie zarzadzen Wojta Gminy w sprawie uktadu wykonawczego
do budzetu, zmian w budzecie oraz pozostalych zarzadzen wynikajacych
z biezace] dziatalnosci;

g) podpisywanie aneksow do projektow organizacyjnych szkot;

h) poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow;

1) potwierdzanie wiasnorgcznosci podpisu  w  sytuacjach przewidzianych
wlasciwymi przepisami.

§2.
Upowazniam Sekretarza Gminy Pana Jerzego Tatarka do wydawania w imieniu Wojta
Gminy Niegowa decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach, postanowien
oraz zaswiadczen w zakresie:
a) planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Niegowa,
b) podatkow i optat lokalnych;
c¢) decyzji z funduszu socjalnego.

§ 3.
Upowazniam Sekretarza Gminy Niegowa do wystgpowania w imieniu Gminy Niegowa
w postepowaniach przed sadami oraz innymi organami, a takze udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie pracownikom Urzedu Gminy Niegowa.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 79/2015 Wéjta Gminy Niegowa z dnia 21 lipca 2015 roku
w sprawie powierzenia prowadzenia okreslonych spraw Gminy Niegowa Sekretarzowi
Gminy.

§ 5. o

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




