WOJT GMINY
NIEGOWA

ZARZADZENIE Nr 30/2007
WOJTA GMINY NIEGOWA
z dnia 24 kwietnia 2007 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Niegowa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 roku, Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Niegowa zatwierdzonym Zarzadzeniem
Nr 14/2003 Wéjta Gminy Niegowa z dnia 16 stycznia 2003 roku w sprawie nadania
Urzedowi Gminy Niegowa Regulaminu organizacyjnego wprowadzi¢ nastgpujace zmiany:

1. w § 7 pkt 10 otrzymuje¢ brzmienie:
,,10. Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych ( WKZ)”

2. w § 10 pkt 7 skresla sig.

3. w § 24 pkt 9 nadaé nast¢pujgce brzmienie
,9. Prowadzenie kancelarii tajne;j:

wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, udostgpnianie 1 wydawanie
uprawnionym osobom dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
oznaczone stosownymi klauzulami,

zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw, ktérym nadano odpowiednig
kiauzulg”,

egzekwowanie zwrotu dokumentow,

prowadzenie biezgcej kontroli postgpowania z dokumentami,

wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony informacji niejawnych.”

4. w § 24 po pkt 14 doda¢ pkt 15 w brzmieniu:

»15. w zakresie spraw obronnych:

— zorganizowanie dor¢czania i1 doreczanie dokumentéw powotania do czynnej stuzby
wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny, w trybie akcji
kurierskie;j,

— reklamowanie o0s6b od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowe;j
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

— przeprowadzanie czynno$ci oraz wspéldziatanie z wlasciwymi organami
wojskowymi w zakresie wykonywania powszechnego obowigzku obrony przez
osoby podlegajace temu obowiazkowi,

— zawiadomienie wiasciwego wojskowego komendanta uzupehien o zatrudnieniu
i zwolnieniu pracownika oraz o jego kwalifikacjach i zajmowanym stanowisku.

— wzywanie poborowych do stawienia si¢ do poboru,

— orzekanie o konieczno$ci sprawowania przez poborowego bezposredniej opieki nad
czlonkiem rodziny,

— nakladanie grzywny w celu przymuszenia albo zarzadzenie przymusowego
doprowadzenia przez Policj¢ do poboru, poborowego, ktéry — bez uzasadnionej
przyczyny — nie zglosil si¢ do poboru,

— przeprowadzanie rejestracji przedpoborowych,



— nakladanie grzywny w celu przymuszenia albo zarzadzemie przymusowego
doprowadzenia przez Policj¢ do Urzgdu Gminy przedpoborowego, ktéry — bez
uzasadnionej przyczyny — nie zglosit si¢ do rejestracji,

— uznanie poborowego, ktéremu dor¢czono kartg powolania do odbycia zasadniczej
stuzby wojskowej, oraz Zzolnierza odbywajacego t¢ shuzb¢ za posiadajacego
na wylacznym utrzymaniu czlonk6éw rodziny,

— uznanie poborowego, kidremu dor¢czono karte powotania do odbycia zasadniczej
stuzby wojskowej, oraz zohnierza odbywajacego t¢ stuzbg za zotnierza samotnego,

— ustalanie i wyplacanie $wiadczen pieni¢znych Zzoinierzom rezerwy, ktérzy odbyli
¢wiczenia wojskowe,

— wyplacanie naleznosci i oplat, o ktéorych mowa w art. 131 ustawy
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, Zotnierzom uznanym
za posiadajagcych na wylacznym utrzymaniu czlonkéw rodziny i Zolmierzom
uznanym za samotnych, w okresie odbywania przez nich czynnej stuzby wojskowej,

— realizacja czynnosci w zakresie wojskowego obowiazku meldunkowego
wykonywanego przez osoby podlegajace obowiazkowi czynnej stuzby wojskowe;j,

— opracowanie dla Wéjta wnioskéw dot. sprawozdan ( informacji ) o stanie ochrony
przeciwpozarowej i zagrozeniach pozarowych Gminy

5. § 27 nada¢ brzmienie:
,,D0 zadan Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy:
1. w zakresie zarzadzania kryzysowego:
— monitorowanie zjawisk mogacych prowadzié do wystapienia zagrozen,
— prowadzenie analizy sit i srodkow krajowego systemu ratowniczo — gasniczego
na obszarze gminy,
— organizowanie systemu 1acznosci alarmowania i wspdldzialania miedzy
podmiotami uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze gminy,
— wspomaganie dziatan ratowniczych powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz
ostrzeganie i alarmowanie ludnosci gminy,
— organizowanie wsparcia mi¢dzygminnego w czasie trwania zagrozenia,
kryzysu lub stanu kleski zywiotowej,
— obstuga kancelaryjno- biurowa i operacyjna Gminnego Zespotu Reagowania
Kryzysowego,
— nadzér nad wykonywaniem ochrony przeciwpozarowej, przeciwpowodziowe;j
i zapobieganie innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz
Srodowiska, przy pomocy Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
— zbieranie, komasowanie i analiza informacji zwigzanych z ratownictwem
medycznym,
— rozpoznawanie¢ i monitorowanie zagrozen dla zycia i zdrowia na obszarze
Gminy,
— przygotowywanie i biezgca aktualizacja gminnego planu zabezpieczenia
medycznych dziatan ratowniczych.
2. w zakresie obrony cywilne;:
a) obstuga operacyjno- organizacyjna Wojta jako Szefa Obrony Cywilne)
Gminy,
b) koordynowanie przygotowan i realizacji przedsi¢gwzigé obrony cywilnej przez
instytucje, przedsi¢biorcow 1 inne jednostki organizacyjne oraz organizacje
spoteczne dziatajace na terenie gminy, a w szczego6lnosci:
— dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej na terenie gminy,
— opracowywanie gminnego planu obrony cywilne;j,
— opracowywanie plandéw dziatania szefa obrony cywilnej gminy,
— organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,
— przygotowanie i  zapewnienie  dzialania  systemu = wykrywania
i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,




— tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony
cywilnej,

— nadzorowanie przygotowania wyznaczonych zaktadéw opieki zdrowotnej
do udzielenia pomocy medycznej poszkodowanym w wyniku masowego
zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci,

— przygotowanie i prowadzenie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

— zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzgt, $rodki techniczne
i umundurowanie niezbgdne do wykonywania zadan obrony cywilnej,
a takze zapewnienie odpowiednich warunkéw jego przechowywania,
konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany,

— integrowanie sil obrony cywilnej oraz innych shizb, w tym sanitarno -
epidemiologicznych do prowadzenia akceji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw
klesk zywiotowych i1 zagrozen srodowiska,

— opiniowanie projektéw aktéw prawa miejscowego majacych wplyw
na realizacj¢ zadan obrony cywilnej,

3. w zakresie spraw obronnych:

realizacja przedsi¢wzieé w zakresie przygotowania gminy do funkcjonowania
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczetistwa panstwa i w czasie wojny,
organizacja szkolen w dziedzinie obronnosci,

przekazanic na wniosek wlasciwego organu wojskowego nieruchomosci
na zakwaterowanie przejsciowe Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

realizacja przedsigwzi¢é zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa,

gromadzenic 1 udostgpnianie wtasciwym organom danych statystycznych
w zakresie planowania obronnego,

prowadzenie spraw §wiadczes na rzecz obrony,

rozplakatowanie obwieszczenn o powolaniu 0s6b do czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

4.w zakresie bezpieczenstwa publicznego:

wspdtdzialanie z organami Policji w zakresie wykonywania zadan ochronnych
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

opracowanie dla Wdjta wnioskéw dot. sprawozdan ( informacji ) o stanie porzadku
i bezpieczenstwa publicznego oraz o stanie bezpieczenstwa ochrony
przeciwpozarowej i zagrozeniach pozarowych Gminy,

przygotowanie dla Rady Gminy projektow uchwal z zakresu zagrozen
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

5. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa, a nalezacych
do kompetencji Biura.”

6. § 28 skresla sig.

§2.

Zatacznikowi do Regulaminu nada¢ brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Urzad Gminy Niegowa
ul. Sobleskiego 1
42—320 Niegowa
wo}. $laskie, tel.fax 034 3151020
Zslgeznik do
Zarzgdzenis Nr 30/2007
Wéjta Gminy Niegows
z dnia 24 kwietnia 2007 roku
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