Zarzadzenie Nr 252/2014
Wojta Gminy Niegowa
z dnia 23 kwietnia 2014 roku

w sprawie wyznaczenia Kierownika Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy
Niegowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 42
ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2010 roku, Nr 182 poz. 1228) w zwigzku z § 2 ust. 1 pkt 3 lit.a
rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 7 grudnia 2011 roku w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych (Dz. U. z 2011 roku, Nr 276 poz. 1631
z pdézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 23 kwietnia 2014 roku wyznaczam Pana Krzysztofa Sosnowskiego
na stanowisko Kierownika Kancelarii Tajnej Urzedu Gminy Niegowa.

§2

Do podstawowych zadan Kierownika Kancelarii nalezy:

1. prowadzenie Kancelarii Tajnej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2. bezposredni nadz6r nad obiegiem materiatow;

3. udostepnianie materiatébw osobom do tego uprawnionym;

4. wydawanie materiatbw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniajg
odpowiednie warunki do ich przechowywania;

5. egzekwowanie zwrotu materiatow;

6. kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania i rejestrowania materiatow

w kancelarii.
§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2007 Wéjta Gminy Niegowa z dnia 31 marca
2007 roku w sprawie wyznaczenia Kierownika Kancelarii Tajnej w Urzedzie

Gminy Niegowa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




