Zarzadzenie Nr 165/2013
Wojta Gminy Niegowa
z dnia 01 lutego 2013 roku

w sprawie okreslenia symboli w poszczegolnych Referatach Urzedu
Gminy Niegowa przy stosowaniu jednolitego rzeczowego
wykazu akt

Na podstawie § 5 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.)
oraz § 6 i § 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Niegowa z dnia
02 stycznia 2013 roku
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam nastepujace symbole literowe do oznaczania spraw w poszczegolnych
Referatach i stanowiskach pracy:

1. Referat Organizacyjny, Spraw Spotecznych, Zdrowia i Promocji Gminy
Symbol — Orgl.
2. Referat Finansowy
Symbol - Finll.
3. Referat Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Gruntami  Symbol — RGIIL.
4. Referat Spraw Obywatelskich
Symbol - SOIV.
5. Urzad Stanu Cywilnego
Symbol - USC.
6. Radca prawny
Symbol — Rp.
7. Stanowisko ds. Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych Symbol — OCZK.
§2

Zarzadzenie powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 255/2009 z dnia 15 grudnia 2009 w sprawie
okreslenia symboli w poszczegolnych referatach przy stosowaniu jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




