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Ogtasza na nabdr na stanowisko pracy
Ksiegowego ds. projektu POKL EFS
Miejsce wykonywania pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Niegowie
Rodzaj umowy: umowa o prace — 1/5 etatu

1.Wymagania niezbedne podlegajace ocenie:

- wyksztatcenie wyzsze

- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych

- doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw unijnych

- nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:

- biegta znajomos$é komputera(Word, Excel, Internet)

- znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej

- znajomos¢ zasad finansowania projektéw POKL

- orientacja w zagadnieniach z zakresu prawa zamowien publicznych

- umiejetnosé pracy w zespole, sumiennosc, rzetelnosé, dobra organizacja czasu pracy.
3. Zakres obowigzkéw:

- prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami

- sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢

- weryfikacja rachunkowa wnioskdw o platnosé, w tym poniesionych wydatkéw i ich
kwalifikowalnosci

- odpowiedzialno$¢ za prawidtowga gospodarke finansowa

- nrzestrzeganie dyscypliny finansowo- budzetowej oraz zasad prawidlowe] i oszczednej gu=;»aarki
budzetowe;

- odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowg projektu

- sporzadzanie sprawozdania finansowego

- podsumowanie i rozliczanie finansowe projektu
4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny

-CV

- kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

-oswiadczenie kandydata, Zze nie byt karany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

- o$wiadczenie kandydata, ze ma pefng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (certyfikaty,
zaswiadczenia o odbytych kursach)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na stanowisko ksiegowej projektu ,,Mam szanse na lepsze jutro”



Nalezy sktadaé¢ do 06 sierpnia 2012r do godz. 15.00 w Gminnym O3rodku Pomocy Spotecznej
w Niegowie. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa liczy¢ bedzie sie data wptywu do GOPS
Niegowa. Aplikacje, ktére wplyng do GOPS po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Nie przyjmuje sie dokumentdw drogg elektroniczna.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys i list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r Nr 101, poz. 926 z pdin. zm) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r Nr 223, poz. 1458)




