NIEGOWA Zarzadzenie Nr 143/2019

Woéjta Gminy Niegowa
z dnia 24 grudnia 2019 roku

w sprawie aktualizacji Instrukeji zarzgdzania systemami teleinformatycznymi stuzacymi
do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Niegowa z siedzibg w Niegowie

zaktualizowang ,Instrukcje zarzadzania systemami teleinformatycznymi stuzacymi do

przetwarzania danych osobowych”, zwang dalej Instrukcja. Tres¢ Instrukcji stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§2.

Instrukcja ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy, gdzie przetwarzane sg dane

osobowe w systemach teleinformatycznych. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw

Urzedu Gminy Niegowa przetwarzajacych dane osobowe do przestrzegania zasad 1 procedur

opisanych w ww. Instrukc;ji.

§3.

1. Zobowiazuje si¢ kierownikow referatow funkcjonujacych w Urzedzie Gminy Niegowa do
zapoznania z niniejszg Instrukcjg wszystkich pracownikoéw, oraz osoby zatrudnione na
podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktére przetwarzaja dane osobowe w systemach
teleinformatycznych

2. Zobowiazanie do przestrzegania zasad i procedur opisanych w ww. Instrukcji osoby
potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na o$wiadczeniu, ktérego wzdr stanowi zalacznik
nr 1 do Instrukcji. Podpisane os$wiadczenia znajdujg si¢ w aktach osobowych
pracownikow.

§4.

Monitorowanie przestrzegania postanowien Instrukcji oraz stosowania niniejszego

zarzadzenia sprawuje Inspektor Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Niegowa oraz

informatyk Urzedu.

§5.
Traci moc Zarzadzenie Nr 121 z dnia 27.10.2015 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa 1 Instrukcji Zarzadzania System Informatycznym.

§6.

Wykonanie zarzadzenie powierzam Sekretarzowi Gminy Niegowa.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.



