
Projekt 
UCHWALA NR ..../2016 

RADY GMINY NIEGOWA 

z dnia 	2016 r. 

w sprawie zmiany uchwaly Rady Gminy Niegowa Nr 170/XXIII/2004 z dnia 2 grudnia 2004 r. 

w sprawie utworzenia Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Niegowie 

i nadania mu statutu 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy o samorz4dzie gminnym (t j. Dz. U.z 2016r, 

poz. 446 z poin. zm., dalej u.s.g.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (tj.z 2013 r. poz. 885 z poin. zm .) Rada Gminy Niegowa uchwala co nastypuje: 

§1. Z dniem 1.01.2017r. „Gminny Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkol w Niegowie" 

otrzymuje nazwe „Gminny Zespot Obslugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie". 

§2. Nadaje sic statut Gminnego Zespolu Obslugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie w brzmieniu 

stanowiqcym zalqcznik nr 1 do niniejszej uchwaly. 

§ 3.Uchyla sic statut nadany Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkol w 

Niegowie, stanowiqcy zalqcznik nr 1 do uchwaly nr 170/XXIII/2004 Rady Gminy Niegowa. 

§4. Zmienia sic §3 uchwaly nr 170/XXIII/2004 Rady Gminy Niegowa, ktory otrzymuje nastcpujqce 

brzmienie: „Przedmiotem dzialania Zespolu jest gwiadczenie wspolnej obalugi administracyjnej, 

finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa, o kt6rych mowa w 

art. 10a u.s.g". 

§5. Wykonanie uchwaly powierza sic W6jtowi Gminy Niegowa. 

§6. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku. 



Zalacznik nr 1 

do Uchwaly Nr 32016 

Rady Gminy Niegowa 

z dnia 	2016 r. 

STATUT 

GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W NIEGOWIE 

1. POSTANOWIENIA OGOLNE 

§ 1. 
Gminny Zespol Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie, zwany dalej Zespolem, jest 

jednostka organizacyjnq Gminy Niegowa dzialajacq. w formie jednostki budietowej. 

§2. 

Zespol dziala na podstawie: 

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 

z poin. zm .); 

2. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 

z pozn. zm., dalej u.s.g.); 

3. Ustawy z dnia 29 wrzeAnia 1994 r. o rachunkowoki (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z poin. 

zm .); 

§3 . 

Zespol nie posiada osobowoki prawnej. 

§4. 

Siedzib4 Zespotu jest miejscowogo Niegowa, ul. Sobieskiego 1. 

§5. 

Obszarem dzialania Zespolu jest gmina Niegowa. 

§6. 

1. Gminny Zespol Obstugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie jest jednostkq, o ktorej 

mowa w art. 10b ust 1 u.s.g., 

2. Celem dzialania Zespolu jest §wiadczenie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej 

i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Niegowa, o kt6rych mowa w art. 

10a pkt 1) u.s.g., w zakresie wskazanym w odrebnej uchwale. 

§7. 

Zespol mote prowadzio obsluge jednostek Gminy Niegowa, o ktorych mowa w art. 10a pkt 2) i 3) 

u.s.g. na podstawie porozumieti zawartych przez to jednostki. 



2. PRZEDMIOT DZIALANIA 

§8. 

1. Przedmiotem dzialania Zespolu jest obsluga ekonomiczno-administracyjna, organizacyjna 

i finansowo-ksiggowa jednostek obslugiwanych, dla kt6rych organem prowadzqcym jest 

Gmina Niegowa, a w szczegolnoki: 

1) Prowadzenie w caloki rachunkowoki i sprawozdawczoki jednostki wlasnej oraz 

jednostek obslugiwanych; 

2) Obsluga finansowo-ksiegowa rachunkow bankowych wlasnych i jednostek 

obslugiwanych; 

3) Obsluga finansowo-ksiegowa zakladowych funduszy socjalnych; 

4) Prowadzenie sprawozdawczoki statystycznej w zakresie wykonywanych zadan wlasnych 

i jednostek obslugiwanych; 

5) Prowadzenie obslugi kadrowej w zakresie dokumentacji dotyczqcej zatrudnienia, zmian 

w okresie trwania stosunk6w pracy i zwalniania pracownikow wlasnych i jednostek 

obslugiwanych w zakresie wskazanym uchwalq organu stanowiqcego; 

6) Prowadzenie obslugi placowej pracownikow wlasnych i jednostek obslugiwanych 

w zakresie wskazanym uchwalq organu stanowiqcego; 

7) Prowadzenia obslugi finansowo-ksicgowej scentralizowanego zakladowego funduszy 

§wiadczen socjalnych nauczycieli-emerytow; 

8) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w obslugiwanych 

jednostkach; 

9) Wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie wykonywania zadah 

administracyjno-organizacyjnych zwiqzanych z realizacjq zadati ogwiatowo-

op iekuliczych, 

10) Wspolpraca z dyrektorami obslugiwanych jednostek w sprawach organizacji dowozu 

uczniOw do szkol; 

11) Wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych i realizacja programow 

pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji; 

12) Przygotowywanie i przekazywanie danych do Systemu Informacji Ogwiatowej jednostki 

wlasnej i jednostek obslugiwanych; 

13) Sporzqdzanie dokumentacji do refundacji grodkow na wynagrodzenia pracownikow 

zatrudnionych w ramach robot publicznych, prac interwencyjnych, stazy , itp 

14) Zapewnienie obslugi szkoleli bhp; 

15) Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji wlasnej i jednostek 

obslugiwanych; 

16) Poglcbianie wiedzy specjalistycznej poprzez udzial w kursach i szkoleniach; 



17) W zakresie ewakuacji ludnogci: przygotowanie i realizacja przyjecia ewakuowanej 

ludnoki w placowkach. 

ZARZADZANIE I ORGANIZACJA ZESPOLU 

§9. 

1. Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnqtrz Kierownik, ktorego zatrudnia Wit Gminy 

Niegowa. 

2. W czasie nieobecnoki Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika 

pracownik Zespolu. 

3. NadzOr merytoryczny nad Zespolem sprawuje WOjt Gminy Niegowa. 

4. Kierownik podlega Wojtowi Gminy Niegowa. 

5. Kierownik kieruje jednoosobowo dzialalno§ciq Zespolu na podstawie pelnomocnictw lub 

upowatniefi udzielonych przez Wojta Gminy Niegowa. 

6. Kierownik wykonuje swoje obowiqzki przy pomocy Glownego Ksicgowego oraz 

pracownik6w Zespolu. 

7. Kierownik wykonuje czytmogth z zakresu prawa pracy wobec pracownik6w Zespolu. 

8. Kierownik i pracownicy Zespolu sq pracownikami samorzqdowymi. 

9. Pracownicy Zespolu wynagradzani sq na zasadach przewidzianych dla pracownikow 

samorzqdowych. 

10 Strukture organizacyjny Zespolu oraz szczegolowe zasady funkcjonowania okregla regulamin 

organizacyjny ustalony przez Kierownika Zespolu. 

GLOWNY KSIEGOWY ZESPOLU 

§10. 

1. Glownym ksiegowym, jest pracownik, kt6remu kierownik Zespolu powierza obowiqzki i 

odpowiedzialnoge w zakresie: 

1)prowadzenia rachunkowoki jednostki wlasnej lub jednostki obslugiwanej; 

2) wykonywania dyspozycji irodkami pienietnymi; 

3) dokonywania wstepnej kontroli: 

a) zgodno§ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Zespolu lub 

jednostki obslugiwanej; 

b) kompletnoki i rzetelnoki dokumentow dotyczqcych operacji gospodarczych i 

finansowych. 

2. Dowodem dokonania przez glownego ksiegowego wstepnej kontroli, o kt6rej mowa w ust. 1 pkt 3, 

jest jego podpis zlotony na dokumentach dotyczqcych danej operacji. 



3. ZioZenie podpisu przez glownego ksiegowego na dokumencie, obok podpisu pracownika 

wlagciwego rzeczowo, oznacza, 2e: 

1) nie zglasza zastrze2en do przedstawionej przez wlaSciwych rzeczowo pracownikow 

oceny prawidlowoki tej operacji i jej zgodnogci z prawem; 

2) nie zglasza zastrzeZen do kompletnoki oraz formalno-rachunkowej rzetelnoki i 

prawidlowoki dokumentow dotyczqcych tej operacji; 

3) zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sic w planie finansowym jednostki. 

GOSPODARKA FINANSOWA ZESPOLU 

§11 

1. Zespol prowadzi gospodarkg finansowy na zasadach przewidzianych dla jednostek 

budzetowych. 

2. Podstawq gospodarki finansowej Zespolu jest roczny plan finansowy. 

3. 2rodlem finansowania dzialalnoSci Zespolu sq grodki z budzetu Gminy Niegowa. 

4. Zespol prowadzi rachunkowoge i sprawozdawczoSe zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami 

prawa. 

POSTANOWIENIA KONCOWE 

§ 12 

1. Zespol uzywa pieczeci o tregci: „Gminny Zespol Obslugi Jednostek Organizacyjnych w 

Niegowie" z adresem oraz numerami NIP i REGON 

2. Gminny Zespol Obslugi Jednostek Organizacyjnych w Niegowie u2ywa slcrotu o treSci: 

„GZOJO". 

3. Zmian w statucie dokonuje sic w trybie wlagciwym do jego nadania. 



Uzasadnienie 

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samormdzie gminnym oraz niekt6rych innych 

ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz.1045) wprowadzila zmiany do ustawy o samormdzie gminnym. Zgodnie 

z nowymi uregulowaniami Gmina mote zapewnie wsp6ln4 obsluge, w szczegolno§ci administracyjn4, 

finansowq i organizacyjn4 jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow 

publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym, zaliczanym do sektora finansow publicznych, 

gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadati 

publicznych z wykezeniem przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankow i spolek prawa 

handlowego. 

Podjecie niniejszej uchwaly wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzaj4cych koniecmogO 

dostosowania podstawy funkcjonowania Gminnego Zespohi Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol, 

do nowych przepis6w do kotica 2016 roku. Wprowadzenie zmiany nazwy umotliwia ewentualne 

rozszerzenie katalogu obslugiwanych jednostek organizacyjnych o inne nit ogwiatowe. 

Zakres obslugi wspolnej nie obejmuje kompetencji kierownikow obslugiwanych jednostek 

organizacyjnych do dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowipaii, a takte 

spormdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie. 
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