WOJT GMINY
NIEGOWA

Zarzadzenie Nr 27/2007
Woéjta Gminy Niegowa
z dnia 31 marca 2007 roku

w sprawie : wyznaczenia Kierownika Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy
Niegowa

Na podstawie § 2 ust 3 rozporzadzenia Rady Ministréow z dn. 18.10.2005 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych ( Dz. U. Nr 208, poz. 1741) w zwigzku
z wnioskiem Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych z dn. 02.04.2007 r.
zarzgadzam , co nastepuje :

§1

Wyznaczam z dniem 02.04.2007 roku Panig Marte Dub na stanowisko Kierownika
Kancelarii Tajnej Urzedu Gminy Niegowa.

§2
Do podstawowych zadan Kierownika kancelarii nalezy:
1. wiadciwe rejestrowanie, przechowywanie, udostepnianie i wydawanie

uprawnionym osobom dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
oznaczone stosownymi klauzulami,
2. zapewnienie prawidiowego obiegu dokumentdw, ktéorym nadano odpowiednig
klauzule”,
egzekwowanie zwrotu dokumentoéw,
prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami,
wykonywanie polecen petnomocnika ochrony informacji niejawnych.”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.04.2007 r.
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